SZAKERTOI VELEMENY

Képzes (kepzési program) megnevezeése | Szamitdgépes adatrégzitd

Felnéttkepz6 megnevezése és

i . Pannon Kincstar Kft, E/2020/000119
engedélyszama:

Szakért6i megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél szold 2013. évi LXXVII.
toérvénynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szoélo térvénynek

és a szakképzésrél szolo torvény végrehajtasardl sz6l6 kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel €s modon, valamint
a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeldlt

kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az

Osszeflizésre ugy kertlt sor, hogy annak szétvalasztasara sériilésmentesen nincs lehetéség.

Szakért6i vélemeény kelte Budapest, 2021.08.12.
Felnéttkepzési szakértd neve, Padar Tivadar
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000057

Felnéttképzési szakértd alairasa
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1. Alapadatok

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés:
1.1. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité
1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04153001
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és Menedzsment
Besoroldsa a képzési terliletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0415
alapjan:
A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités:
1.5. | Megnevezése: Szamitégépes adatrégzit6
16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 3
" | szerinti szint:
17 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 3
" | szerint szint:
18 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 3
| szint:
A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betdltheté munkakaor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése képesitési
kovetelményt el6ird jogszabaly:
A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhet6 szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal
szakmajegyzékben szerepl8 szakma kdrébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhato, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl6 szakma képzési és
kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott
specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére iranyul.
A szamitégépes adatrogzits — a biztositasi, banki, konyvelési, informatikai, allamigazgatasi
1.9. | teriileteken tulmenden is — az Uzleti szektor és a kozszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhato
szakember. A digitalizacio, az online munkaformak és a papirmentes iroda elGtérbe kerilésével
kiemelt szerep jut a képzett adatrogzitéknek. De a szervezeteknél kordbban felhalmozott jelent8s
mennyiségl papiralapi dokumentum digitalizalasdhoz is sziilkség van jél
képzett szamitdgépes adatrogzité munkatarsakra.
SzovegszerkesztG, adat- és tablazatkezel$ szaktuddsa alkalmassa teszi vallalkozasok és intézmények,
valamint projektek adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizalasi
feladatainak elvégzésére. Tamogatni tudja a szervezeten belili szakmai teriletek (pl. konyvelés,
szoftverfejlesztés, szoftverimplementalas) tevékenységét is.
Szakmai tudasa alapjan ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.
A képzés célja:
1.10. | A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el a Szamitdgépes adatrogzits szakképesités
megszerzéséhez szlikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetenciadkat.
A képzés célcsoportja:
1.11. | A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhet6 ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tlizte ki célként maga elé.
1.12. | Aképzés soran megszerezhetd kompetenciak:
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e A tizujjas vakiras mddszerével (legalabb 100 leutés/perc sebességgel) dokumentumokat készit.

o Az elektronikus ligyintézéshez hasznilja a levelez§ szoftvereket.

¢ Dokumentumszerkesztési feladatokat végez.

¢ A munkaaddja érdekkorébe tartozoé adatokat, informacidkat kér, gy(ijt, tovabbit hagyomanyos és
elektronikus uton.

o Elvégzi a szervezet altal hasznalt adatok, informaciok rendszerszer( nyilvantartasat, feldolgozasat.
¢ Informaciokat kddol és osztalyoz.

¢ Tablazatkezel§ programmal kimutatdsokat, tablazatokat készit.

e Tablazatba, adatbazisba adatokat tolt fel, frissit és korrigal.

o Az elkészitett tablazatokbol — adott szempontok szerint — adatokat lekérdez, egyszer(ibb sz(iréseket
végez.

¢ Megjeleniti az adatokat grafikonon és/vagy diagramon.

e Iratokat és dokumentumokat kezel.

o Ugyviteltechnikai, irodai kommunikacids eszk6zdket hasznal.

® Biztonsagosan és szabalyosan mlkddteti az irodatechnikai eszkdzdket, tovabba elharitja a kisebb
hibakat.

* Alkalmazza az az irodai eszk6z6k hasznalatara és az iratkezelésre, irattarozasra vonatkozdé munka- és
tlizvédelmi elGirasokat.

® Kérnyezettudatos magatartassal végzi a munkakorében elGirt feladatait.

¢ Alkalmazza a viselkedésre és 6ltézkodésre vonatkozo altalanos illemszabalyokat és munkaaddja altal
kialakitott etikai normakat.

2. A képzésbe valoé bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: alapfoku iskolai végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
Egészségligyi alkalmassagi T C
2.3. i foglalkozdsegészségligyi alkalmassagi vizsgalat
24 Szakmai gyakorlat teriilete és i
" | id6tartama:
55 Szakmai adottsagok, készségek i
| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kbvetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés draszama: 120
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 20%
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakoreinek/moduljainak megnevezése?: Oraszédma:
4.1. Gépiras 72
4.2. Levelezés és iratkezelés 24
4.3. Digitalis alkalmazasok 24

L A sorok széma bévitheté.

M)
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4.1. Tananyagegység/témakoér/modul?

4.1.1. | Megnevezése: Gépiras

A gépirds tananyagegység tanulasanak célja, hogy a résztvevé
4.1.2. | Célja: a tizujjas, vakon gépelés ismeretét elsajatitsa. A vakiras
ismeretével masolasi feladatokat tudjon elvégezni.

A képzésben részt vevl személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
csoportos képzés, igény esetén konzultacio: frontdlis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
Megvalésitasa soran alkalmazott csoportmunka.

munkaformak: A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.3.

A tananyagegység/modul/témakar tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a
csoport Osszetételének és igényeinek megfelelGen a
modszerek a kovetkez6k lehetnek: el6adds, magyarazat,
Megvaldsitasa soran alkalmazott szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
képzési mddszerek: egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmadszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.1.4.

4.1.5. | Oraszama*: 72

4.1.6. | Beszamithatd draszama: 0

4.1.7 | Amegtanitando és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)

) Gépirds
megnevezése:
Kapcsolédo foglalkozéds(ok) szama®: 72
1 Gépiras - 72 6ra gyakorlat
’ e Tizujjas, vakon gépeléssel a betlik, jelek és kezel6billentylk
kapcsoldsa a homogén gatlas pszicholdgiai elvének
Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi érvényesitésével.
elemei: e Szécsoportok, sorok, mondatok és 6sszefliggd szovegek

mdsoldsa sortartassal.
¢ A jelek szabalyai.
¢ A kiemelési modok 6nallé meghatarozasanak gyakorlasa a

ZA Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szima a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfeleléen
bévitendd.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
4 Megegyezik a 4. pontban megadott draszammal, és megegyezik a témakérék 6sszéraszamdval.
5 Kontaktordtol eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevadns.

64 foglalkozds(ok) szima megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszdmdaval.
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szOvegosszefliggés ismérvei alapjan

* A gépelt levél adott id6szakban érvényes szabalyai.

e Tizperc alatt legaldabb 1000 leltés terjedelmd, 6sszefligg6
szOveg masolasa.

4.1.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz616 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérésére a
résztvevlk tudasmérésen vesznek részt.

A tananyagegység elvégzésérdl sz6l6 igazolds kiadasanak
feltétele a tudasmérés megfelelt mindsitésd teljesitése: 10
perces masolas gyakorlati feladat megoldasaval, a
kovetelmények legaldbb 40%-os teljesitésével.

4.2, Tananyagegység/témakor/modul’

4.2.1.

Megnevezése®:

Levelezés és iratkezelés

4.2.2.

Célja:

A levelezés és iratkezelés tananyagegység tanuldsanak célja,
hogy a résztvevé megismerkedjen a hivatalos levél, egyszerd
Ugyiratok készitésének szabalyaival. A résztvevé
megismerkedik az irodatechnikai eszk6zok hasznalataval, az
irat-tarozas gyakorlataval és a munkavédelmi ismeretekkel.

4.2.3.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
csoportos képzés, igény esetén konzultacio: frontalis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényl6
6nallo tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.2.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a
csoport dsszetételének és igényeinek megfelelGen a
modszerek a kovetkez6k lehetnek: el6adds, magyarazat,
szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmadszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.2.5.

Oraszama®:

24

4.2.6.

Beszamithatd draszama®®:

10

7A Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szima a 4. pontban szerepls sorok szémdnak megfeleléen

bévitendd.

8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

° Megegyezik a 4. pontban megadott draszammal, és megegyezik a témakérék ésszéraszamdval.

10 kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamdba beszdmithatd - egyéb esetben nem relevadns.

M)
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4.2.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)

, Levelezés és iratkezelés
megnevezése:

Kapcsolédo foglalkozds(ok) szamat': | 24

Levelezés és iratkezelés - 10 6ra elmélet, 14 6ra gyakorlat
¢ A munkavédelem Iényege és teriletei.

¢ A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai.

¢ A munkahelyek kialakitasa az Ggyintézéi, tgyviteli
munkakdrokben

e Alapvetd feladatok a tliz megel&zése érdekében.

* A levél fajtai, formai ismérvei.

¢ A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai.
¢ A beadvanyok (kérvény, kérelem, fellebbezés stb.)

* Az egyszer( Ugyiratok fajtai (nyugta, elismervény,
meghatalmazas stb.)

e A palyazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és
Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi szerz8désmintak értelmezése.

elemei: » KOzigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodd szervezet
levelei (értesités, meghivd, igazolds, engedély stb.) a
szerz6dé-sekkel kapcsolatos iratok.

e A vallalkozasok, szervek, intézmények belsé levelei
(jegyz6konyv, emlékeztetd, feljegyzés stb.)

e Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a
teljesités zavarai, szallitas stb.)

¢ Munkaviszonnyal kapcsolatos dokumentumok (6néletrajz,
palyazat, munkaszerz6dés)

¢ Az alkalmazott irodatechnikai eszkdzok haszndlata.

» Az ligyiratkezelés alapfogalmai.

e Az irattarozas kellékei, eszkozei.

» Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas)

A tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérésére a
résztvevék tudasmérésen vesznek részt.

A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésérdl sz6l6 igazolas kiaddsanak
4.2.8. | elvégzésérdl szolo igazolas feltétele a tudasmérés megfelelt mindsitésd teljesitése:
kiadasanak feltétele(i): gyakorlati feladat keretében megadott szempontok alapjan
hivatalos levél elkészitse, a kovetelmények legaldbb 40%-os
teljesitésével.

4.3. Tananyagegység/témakér/modul'?

4.3.1. | Megnevezése'>: Digitalis alkalmazasok

A digitalis alkalmazasok tananyagegység tanulasanak célja,
hogy a résztvevg jartassagot szerezzen a szovegformazas, a
43.2. | Célja: tablazatkészités és a prezentacidkészités teriletén.
Magabiztosan kezelje az elektronikus adatbazisokat, online
kommunikaciéban tudjon részt venni.

A foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamaval.

124 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szama a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelelGen
bévitendé.

13 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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Megvaldsitasa soran alkalmazott

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
csoportos képzés, igény esetén konzultacio: frontdlis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

4.3.3. munkaformak: A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényld
6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a
csoport dsszetételének és igényeinek megfelelGen a
modszerek a kovetkezSk lehetnek: el6adds, magyarazat,

434 Megvaldsitdsa soran alkalmazott szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,

képzési mddszerek: egyulttes és 6nallé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.3.5. | Oraszama': 24

4.3.6. | Beszamithat6 draszama®®: 10

4.3.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolod9 foglalkozds(ok) Digitalis alkalmazasok

megnevezése:

Kapcsolddo foglalkozéds(ok) szama®: | 24
Digitalis alkalmazasok - 10 6ra elmélet, 14 6ra gyakorlat
* A szovegszerkeszt6vel torténé adatbevitel megalapozasa
bet(ik, szamok, jelek irdsdnak adott id6szakban érvényes
szabalyai szerint.
e Szovegformadzas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolds,

1 tabulator, szoveg igazitdsa, él6fej, él6lab stb.

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

» Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

* Prezentaciokészités.

¢ Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési
munkalatai, az anyagok archivalasa.

¢ Az online kommunikacidt biztosité szolgaltatasok
hasznalata (e-mail, azonnali tizenetkildés, hang- és
videdalapu kommunikacio.

e Személyes és céges online tgyintézés ligyfélkapun
keresztil.

e Adat és informacié fogalma.

¢ Az adat- és informacidkezelés, -védelem szabalyozasa.
¢ Az adat- és informacidkezelés korébe tartozé fogalmak,

14 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszimmal, és megegyezik a témakérok dsszéraszamdval.

15 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

16 4 foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.

M)
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értelmezésiik.
¢ A személyes adatok védelme.

A tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérésére a
résztvevék tudasmérésen vesznek részt.

A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésérdl szo6l6 igazoldas kiadasanak
4.3.8. | elvégzésérdl szolo igazolas feltétele a tudasmérés megfelelt mindsités( teljesitése:
kiadasanak feltétele(i): gyakorlati feladat keretében megadott szempontok alapjan
kimutatas készitse, a kdvetelmények legaldbb 40%-os
teljesitésével.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?’: 2016

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz6l6 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevs személy tanulmdnyi munkdjanak
irasban, szoban vagy gyakorlatban térténd ellenérzési és értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formdit is.

6.1.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Résztvevl kérésére biztositott.

6.2.

Képzés kozbeni (fejleszts) értékelés:

A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejl6dését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejlesztd értékelés, az irdsbeli, szébeli, gyakorlati beszamoltatdsok, az ismeretek
szamonkérésének maddjai lehetnek:

e Visszakérdezés,

» Gyakorlati feladatmegoldas,

o Képzésben résztvevd visszajelzései,

* Beszélgetés,

* Feladatlap kitoltése,

e Hazi feladat ellenGrzése,

o irasbeli felelet.

A fenti fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

6.3.

Résztvevé zard (szummativ) értékelése:

A képzés nem zardvizsgaval zarul.

Minden tananyagegység végén a tanulasi eredmények mérésére a résztvevék tudasmérésen vesznek
részt.

A tudasmérések feladatait a képz6 intézmény allitja 6ssze.

A tuddsmérés alapjan a megszerezhetd mindsitésekhez tartozo kdvetelményszintek:

* Megfelelt

* Nem felelt meg

A tananyagegység sikertelen teljesitése esetén a résztvevd Ujboli lehetGséget kap a mérésre,

17 7ért rendszer( elektronikus tdvoktatds esetén nem relevans.

M)
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ellenérzésre, értékelésre. Ha a lehet8séggel a résztvevd nem él vagy ismét sikertelenil teljesit,
szamara nem allithatd ki igazolas a tananyagegység elvégzésérdl.

A képzés sikeres zdrasahoz és a tanusitvany kiallitasahoz a résztvevéknek minden tananyagegység
végén el kell érnilik a sikeres (minimum 40%-os), megfelelt kovetelményszintet.

7. A képzés elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltételei

7.1.

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (1l. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

A képzés elvégzésérdl sz6lé
igazolds megnevezése:

7.2.

A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak feltétele a
6.3 pontban leirt tudasméréseken a ,,Megfelelt” mingsités
megszerzése.

A képzés elvégzésérdl sz6lé
igazolas kiadasanak feltétele(i):

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1.

Képzés elIméleti részének oktatdsa esetén a képzési tartalomnak
megfeleld szakos tandri szakképzettséggel, ennek hianyaban a
képzési tartalomnak megfeleld fels6foku végzettséggel és
szakképzettséggel, vagy fels6foku végzettséggel és a képzés
tanulmanyi teriiletének megfelel6 szakképesitéssel, e képzési
korbe tartozd képzés gyakorlati képzésére a képzési tartalomnak
megfelels fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy a
képzés tanulmanyi teriletének megfelels szakképesitéssel és
legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatdok
alkalmazasa.

Személyi feltételek:

8.2

Az oktatoét a képz6 intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd
mas szerz6déssel.

Személyi feltételek biztositasanak
madja:

8.3.

A képzéshen részt vevo személyes jelenlétét igényl6 képzési
rész esetén: a résztvevik létszamanak megfelel$ oktatdoterem a
hozza kapcsolddd berendezési targyak: flipchart tabla vagy
kivetitd, tanuldi és tanari létszamnak megfelel6 asztal és szék,
laptop/személyi szamitogép, szoftverek, internetelérés.

A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulo jelenlétét igénylg, illetve a képzésben résztvevo
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlikséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés, a képzési
Targyi feltételek: programban alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztveve részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevGi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszk6zok
(példaul laptop/személyi szamitogép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:

e irodai programcsomag;

e nyomtatod (minden szamitdgéprél elérhetSen);

e szkenner;

e irodatechnikai kellékek (fedlapok, gerinc) és eszk6zok (h6kotd,
spiralozo).

8.4.

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszk6z6k meglétét a
Targyi feltételek biztositasanak feln6ttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
madja: egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
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megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai
eszkdzoket és internetelérést a képzésben résztvevd sajat
eszkdzeként biztositja.

A képzéshez kapcsolodd egyéb
specialis feltételek:

A képzéshez kapcsolodd egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositdsanak | -
modja:

9. Képesito vizsga

A képesité vizsgat nem a képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhets szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szél6 torvény
szerinti akkreditalod szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet. A képesité
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet8k el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.
Egyéb feltételek: -
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata:

A képzési program el6zetes mingsitése megtortént.

Az el6zetes mingsités helye:

Budapest

Az el6zetes mingsités idépontja:

2021.08.12.

Az el6zetes mingsitést végzé felndttképzési
szakért6 neve:

Padar Tivadar

Az el6zetes mingsitést végzé felndttképzési
szakért6 nyilvantartasi szama:

FSZ/2020/000057

FelnGttképzési szakért6 alairasa:

FelnGttképzo intézmény képvisel§jének aldirdsa:
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