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MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A SZAMMAL, MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA.
MELLEKLETEK ONALLOAN MODOSULNAK.

Melléklethivatkozasi Melléklet név Eletbe léptetés
szam datuma
1. sz. melléklet Jelentkezési lap szakmai vizsgara 2021.08.30.
1/b sz. melléklet Nyilatkozat szakmai vizsgara 2021.08.30.
2. sz. melléklet| Felmentési kérelem 2021.08.30.
3. sz. melléklet| Megbizdlevél szakmai vizsgara Bizottsagi tag részére 2021.08.30.
4. sz. mellékletl Megbizdlevél szakmai vizsgara a szakmai vizsga jegyzdje 2021.08.30.
részére
5. sz. mellékletl Megbizdlevél szakmai vizsgara személyzet részére 2021.08.30.
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Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol sz6lé
torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakozpont
szervezhet.

Képesito vizsga: szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhet6 szakképesités megszerzésére
iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrél szolé torvény szerinti akkreditdld szerv altal
személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellenGrzési, a mérési és az értékelési
rendszer kialakitasat és mikodését biztositd, a szakképzésben kotelez6en alkalmazandé
el6irasokatrogzité dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsoldodd — a szakmai képzéstdl elvald és fliggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhezsziikséges feltételek és a képesit6 vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalmazé dokumentum.

Tandusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakozpont akkreditaldsnak szakmai
kovetelményrendszerét rogzit6 dokumentum, ami az akkreditaldas 4ltaldnos, atfogo
szabalyozdsanak kiegészitésével megalapozza vizsgakozpont akkreditalasdhoz nélkiilozhetetlen,
a vizsgdaztatasi tevékenységgel

szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzéstamogatd Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely mddszertani kozpontként
veszrészt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitas: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez szlikséges.
Vizsgakdzpont vonatkozdsdban a szakma keretében elldthatd tevékenység végzésére vald
képzettségbizonyitasa a 12/2012 (11.7.) Korm.rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC 17024:2013
szabvany rendelkezései és az ezekre épil6 bels6 szabalyozas szerint megszervezett
vizsgaztatassal valésul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat szervezd
szervezet, mely a nemzeti akkreditdlasrél szélé torvény szerinti akkreditald szerv Aaltal
személytanusito szervezetként kerul akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljdk hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatdrozott elGfeltételeket, és engedélyt kapott a
tanusitasifolyamatban vald részvételre.
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A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsdnak célja, hogy a Vizsgakdzpont vizsgdztatasi tevékenysége a
szakképzésrdl sz6ld 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrélszold torvény

végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

Amennyiben az adott KKK az altaldnos eltér6 specialis szabdlyokat hatdroz meg a vizsgdztatdsra
(vizsgaszervezésre) vonatkozdan uUgy ezen szabalyok szerint kell a vizsgadt szervezni, illetve

lebonyolitani.

Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabdlyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki, amelyekre megfeleld

hatdsdagi engedélyekkel rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabdlyzat az Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabdlyzat elGirasaitdl eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
megfogalmazott egyedi kévetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben nem szabalyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsé szabalyzata szerint
kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozd KKK/PK-ban jelen szabalyzattdl eltéré eseti elGirdsok
kerultek rogzitésre,Ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktdl vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban

megfogalmazott esetielGirasok a kotelez6en kovetendék.

Jelentkezés

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevdk a vizsgdra vagy a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett sajat
kezlleg alairt jelentkezési lapon (Jelentkezési lap - 1. sz. és 1/b. melléklet). A sajat kezlleg alairt
jelentkezési lapot vagy személyesen vagy postai Uton kell eljuttatni a vizsgara jelentkezének a

Vizsgakdzpontba.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
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a) afebrudar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaid6szakot megel6z6 év december hénap
elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaid&szak esetén a vizsgaidGszak éve februar hénapjanak tizenotodik
napja,

c) az oktéber—novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaid&szak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapija,

d) részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga idépontjat a Vizsgakdzponthatarozza meg,

melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatariddn tul érkezett meg.

Elutasitdsra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem toérténik meg.

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve
a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhatdé feltételeket teljesitette.

A vizsgdra valé jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a valamennyi
elGirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képz6
altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a
vizsgara bocsatds el6feltételeinek teljestlését igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a
szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban
meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. A jelentkezési hataridé
lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap felszélitdst a hianyzé

dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, lgy a

jelentkezését a vizsgakozpont torli.
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Felmentési kérelmek benyljtasa jogszabaly
(tanulmanyi versenyeredmeény; beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos
nevelési igényl jelentkezo, fogyatékkal élo jelentkezo
esetén), KKK alapjan

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban, meghatarozott kivétellel
— nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzd felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei

letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetGséget ad.

Menteslil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alél az a vizsgadzo, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kévetelményt
teljesitette és a versenyfelhivdsban meghatdrozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az

esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a vizsgakdzpont
1) az interaktiv-, irdsbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehet6évé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgadzo kérelmére a vizsgatevékenység széban torténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgadzé igazolt kérelme alapjan

a) avizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
alél, ha a vizsgdzot a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mingsitése aldl,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdoban torténd részének interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra elGirt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k masként rendelkezik.

Az igazolt fogyatékkal él6 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgdzd, irdsos kérelmére egyedi eljaras

szerint vizsgdzhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban
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leirtaknak megfelel6en teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehet6ségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli Vizsgakdzpont, legyen szd
akar latas-, vagy halldssérilt, mozgdskorlatozott, ill. egyéb problémaval éI6 jelentkez6rdl.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, latassérilt vizsgazo esetén - a vonatkozé szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (bet(itipus, nagyobb bet(iméret,
elrendezés stb.) készdl.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzo irdsképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashaté, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kdvetben, a szakvélemény figyelembevételével
el6zetesen atvizsgalasra keriil a teljesithet6ség szempontjabdl, melynek eredményérdl a kérelmezd

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kerl.

A vizsgdra vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazénak irasban kell benyujtania a Vizsgakézpontnak a
szakmai vizsgahoz kapcsolédé Felmentési kérelmeket (2. sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén
— a kérelmek alapjdul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjdul szolgalé igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi.

LegkésGbb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmezé irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszélitdst a hianyzé6 dokumentumok
potlasara. Nem pdtolt, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont
elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errél sz6lé hatarozat

kiallitasara a vizsgakdzpont vezetGije jogosult.

Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek
figyelembeveétele

Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitdsara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejlileg adhatd be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetGje a rendelkezésre
allo igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzékonyvek) ellenGrzése utan, a vizsgarész
beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetéen dont és a dontésrél a jelentkez6t a megadott
elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal

tdjékoztatja.
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Meéltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetlség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakOzpontnak. Méltdnyossagi kérelem nyudjthaté be pl. az adott vizsganap id6beosztdsaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrél érkez6 jelentkezd, kisgyermek gondozdsa, egészségligyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkezd irdsban a
megadott elérhet&ségek egyikén 15 napon belil keril tajékoztatasra. Vizsga megkezdése el6tt 15

napon belll érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbirdlast lehetGség
szerint a legrévidebb idén beliil teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatasa a dontést kbvetGen megtorténik,
legkésGbb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkivili élethelyzetbél adéddan a fenti befogadasi hatarid6n tul, a vizsga megkezdése elGttbejelentett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult améltanyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakozpont vezetGvel egyeztetni, majd a dontést akérelmezé és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyz6kdonyvben rogziteni sziikséges. Méltdnyossagi

kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetGség.

A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktéber—november hdnapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaidGszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos
kozponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan
kozzétett kbzleményében —a Kormany adott dgazatért felelGs tagjanak egyetértésével — hatarozza meg
a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utols6 munkanapjdig. A projektfeladat

vizsgaidGpontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport |étszdma nem haladhatja
meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat
kovetd 30 napon belil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik.A vizsga id6tartama

legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).
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A vizsga bejelentése

A Vizsgakodzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatdrozott 15 napos hataridét

betartva, a szakképzési allamigazgatdsi szerv altal mlkodtetett elektronikus fellileten jelenti be.

Bejelentési hataridbk:

e) a februdr—-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
f) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februdr 15. = marcius 1.
g) az oktéber—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat, az elsé vizsgatevékenység elstt
15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kerdil
megdllapitasra. Az id6pont meghatarozasanadl figyelembe kell venni a jelentkezék szlikségleteit és a

gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga el6készitése

Vizsgara kizarélag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve projektvizsgafeladat
kerllhet, melyet a vizsgakdzpont sajdt munkatdrsainak bevondsdval fejlesztett ki, illetve amelyet
vizsgakozpont jogosultsag alapjan haszndlhat fel (mas akkreditadlt vizsgakdzponttal, mas jogosult
szervezettel vald egylttm(ikodés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kévetelményekben meghatdrozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa). Minden
fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatdrozott id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az
elkészitett értékelési uUtmutatéknak meg kell egyeznilik a KKK-ban meghatarozott értékelési
szempontokkal és azok beszamitasi sulyardnydval. Feladatfejleszt6 szakért6ket és fejlesztett
feladatokat birald szakértSket vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai
vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd
egyéb személyek megbizdsdnal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
belsé szabdlyzataban, valamint az adott vizsgaravonatkozd Képzési és Kimeneti kovetelményben
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meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérél, id6pontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivalékrél a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal — tdjékoztatja
a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kdzrem(ikodé gazdalkodd szervezetet,

valamint a vizsga lebonyolitasaban kézrem(ikods személyeket (Szkr. 267. § (1)bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata.

A Vizsgakozpont a tajékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Vizsgakozpont biztositja, hogy szikség esetén a jeldletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek
helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket,
programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak szikségességérdl a felkért
feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informdacidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett
javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.
Vizsgakodzpont célja az esélyegyenlGséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzGhely és a
vizsgahelyszin 3ltal biztositott eltéré korlilmények, felszereltség a vizsgdzé teljesitményét

befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, amelyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem keril

megszervezésre, ugy vizsgakdzpont errél e-mailben tajékoztatja a jelentkez6t.

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3taguvizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofelligyelS(k)

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személy(ek).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosékon allando felligyeletrél kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Gton torténik, amit a

vizsga jegyzGije készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok,
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igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatorzslapon az
egyes vizsgafeladatok eredményeit kilon-kilon kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni
a vizsgazéra vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdhetGk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl
egyetlen Vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga O6sszes eseményét, a
vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkivili esemény miatt a vizsgaprogramot méddositani
szlikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:

. interaktiv és a

. projektfeladat megvaldsitasabdl all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgdzénak a feladat és az uUtmutatéd alapjan a szdmitégép altal véletlenszerlen generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szlikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendé mennyiségl szamitdgép, a technikai feltételek folyamatos

biztositasaért felels személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga

jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyen, valamint a felligyel6n
kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy a
vizsgakodzpont irasos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben. A vizsgakdzpont vezet§ irasos
engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen

lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakozpont altal megbizott
teremfelligyeld Ulésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a
hasznalhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett szabdlytalansdg kovetkezményeirl és

gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafelligyeld, ellenérzi a jelenlévSk személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfelelGség). Amennyiben a jelentkezé
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személyazonossagat nem tudja hitelt érdeml6 mddon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat
hidnya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrél, ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgdra nem
bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem 4&ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhato, Ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafelligyel6 tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is- az ket érint6 dontésekrdl, tudnivaldkrdl, etikai szabalyokrdl, a tliz-baleset
és egészségvédelmi elGirdsokrdl (szlikség szerint a teremfelligyel6 bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazé csak a szamitdégépen dolgozhat kivéve, ha az interaktiv

vizsga készitGje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzdk az erre létrehozott elektronikus fellileten oldjdk meg és

mentik el.

Ha a vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozdsat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyel6 az
Glésrendbe a vizsgazé neve mellé rogziti a befejezés id6pontjat, illetve a program automatikusan is

elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi Utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre allé idS letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint(i, kdzponti,
programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végz6 tagja végzi a feladatrész javitdsat a
megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszint(i, kdzponti, programozott javitds esetén az értékel6
bizottsagi tag az automatikus javitast az értékelési utmutatd ismeretében ellenérzi, a program altal

javasolt értékelést felllbiralja, vagy jovahagydlag elfogadja (értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idépontjara és mddjara vonatkozdéan a
vizsgakozpont koveti az dllamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a vizsgakdzpontnak szerepe van
a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat), gy annak madjarél és

id6pontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

Avizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatéval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak

Utmutatdsai szerint jar el.
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A felUgyel6 az egy teremben vizsgdzék ulésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kilon
jegyz6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazdnak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér

a felligyel6tdl.

A vizsgdzd tavozdsanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendet tartalmazd jegyz6konyvbe
(Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, Ugy a tavozas (feladatmegoldas
felflggesztése) ténye a rendszeren bellil is rogzitésre keriil. A vizsgazdk kozil egyidejlileg csak egy
ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfelligyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgazé senkivel ne
kertilhessen kapcsolatba.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (llésrend, jegyz6konyv) tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, rogziti, hogy a szabdlytalansdag észleléséig meddig jutott a vizsgazd a
feladatmegoldasban (rendszeren belili rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi a
vizsgdzdnak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kilon részletezd
jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazodés
fellgyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a szabdlytalansag elbiraldasaval
kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a felligyel, a vizsgdzd
és a vizsgafelligyeld irja ald. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyz6kdnyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz. (Szkr.
280. § (1-3)) A jegyz6konyv felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.

A projektfaladat irdsba torténé megolddsdra akkor van lehetGség, ha a kdzponti feladatlapokat készité

szervezet azokat csak nyomtatott formaban bocsatja rendelkezésre.

A szabdlytalansdgot a vizsgakozpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgdlja és dont a

kovetkezményekrél.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati felkésziltségének

atfogdbb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgéara

KOZEP-EUROPAI SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
Felnéttképzési nyilvantartasi szam: E-000798/2014| OM azonosito: 201786
1056 Budapest, Vaci utca 47. | Telefon: +36 1 577 8311 | www.facebook.com/Pannon.Kincstar
www.pannonkincstar.hu | info@pannonkincstar.hu



PANNON KINCSTAR

Human Szakképzo Kézpont

vagy a szakmai vizsgdn kell elkésziteni és széban az adott szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek
ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfelel6en — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(i vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarddolgozat

vagy portfélio elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozd KKK —k figyelembevételével.
A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhatd id6tartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitdsdnak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakozpont
megkildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
id6pontjaval, egyéb informacidkkal egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megel6z6en minimum hét

nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6 ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfelel@séget a jegyz6konyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag
igazoldsa hitelt érdeml6 mdédon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hidnydban tanuk sem
nyilatkoznak a személyazonossdg igazoldsardl, gy a jelentkezé vizsgara nem bocsathaté.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdotolhatd, ugy a vizsgéra

jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyel6 tdjékoztatja a vizsgdzdokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalékrél, etikai szabalyokrdl, a szabdlytalansagok kovetkezményeirél, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrdl (szikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelGs
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és jelent6s karokozas
megel6zése céljabdl adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket —
megléte esetén kezdhet6 meg és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat

megel6z6en a vizsgafelligyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a
vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakiranyl oktatds folytatdsdhoz sziikséges

szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz
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szlikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(ikodik az esetlegesen felmerdilt
technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281.

§).

A projektfeladatot a vizsgazo a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolddéan meghatdrozott
segédanyagok haszndlataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatarozott idGtartam all a vizsgazoé rendelkezésére.
Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgazénak
fel nem réhatd okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa sordn balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkivili ok mertl fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a
vizsgakOzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvdltoztathatja. A
valtoztatdsrol szolé dontést az ok megaddsdval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben

(Szkr. 282. § (3)).

A mérést végz6 bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak Iépéseit és rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi

(Szkr.282. § (4)).

A mérést végz6 bizottsagi tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végz6 bizottsagi

tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az

értékelSlapon fel kell tlintetni a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait, a szakma

megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az

értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ald. A javasolt eredményeket a jegyz6

rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkil — annak azonositasara alkalmas

dokumentdcidt, igy kilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a

vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakozpont rendelkezik(Szkr.

283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tdjékoztatds a vizsgdzdk részére, kotelezGen kitér a

szabadlytalansagok koévetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység

koézben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
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tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabdlytalansagot jegyz6konyvben kell régziteni. Ezt
kovetéen a vizsgdzd a vizsgatevékenységét folytathatja. Vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység
befejezését kovet6en haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A
jegyz6konyv felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének. A
vizsgakozpont kivizsgdlja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az

érintett szakmai vizsga értékelhet8ségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, el6re meghatarozott szakmai
kifejt6 részfeladatot irnak el6 és a vizsgazé az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem
kivdnja megvdlaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozd KKK ez a lehet&séget

tiltja)

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgdlashoz szikséges mértékig

dokumentdlnia kell. A felelGsségbiztositdval a kapcsolatot a vizsgakézpont vezetGije veszi fel.
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Kivételes eljarasok, varatlan események kezelése

Amennyiben a vizsga sordn olyan esemény, torténés kovetkezik be, amelyet jelen Vizsgaszabalyzat
nem tartalmaz, akkor a vizsgakdzpont vezet6je az adott vizsgabizottsdg bevondsdval hoz dontést.
Amennyiben nem alakul ki egyetértés, akkor a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatalhoz fordul
a vizsgakdzpont vezet6je, és dontését az onnan kapott valasz alapjan hozza meg. llyen esetben cél a

vizsga minden szereplGjének gyors és pontos tajékoztatasa.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot, a vonatkozd KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK masképpen

nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelel6en szamit
bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgdt a vonatkozé KKK-ban

meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belil hirdeti ki. A Vizsgakdzpont
gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetéségének madjardl, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjarél és helyszinérél, legkésébb az utolsd
vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg. Amennyiben az akkreditdlt vizsgakézpontok mikodését
tdmogatd informatikai rendszer rendelkezésre all, gy annak segitségével, a vizsgazott személy irdsos
automatikus rendszeriizenetben keril tdjékoztatdsra arra vonatkozéan, hogy vizsgaeredményét hol

tekintheti meg, illetve hol veheti 4t oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositdval elérhet6 felllet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javité vizsgat kell tennie annak a vizsgdzénak:

a) akisikertelen vizsgat tett,
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b) akiavizsgan igazolhato ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) aki szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdl.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatdrozott esetben a vizsgat teljes

egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasdig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor

hatdlyos KKK szerint teheté le vagy ismételhet6 meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdzd a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott, potldvizsgat tehet. A
potldvizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kovets
egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehet6 le.

A vizsgazo a potlévizsgat még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét
gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a
vizsgatorzslap-kivonatot a pétldvizsgat megel6zGen ki kell adni a vizsgazdnak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag térzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgdzé.

Kizardlag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgdzé javité-és poétldvizsgara.

Abban az esetben, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgdzé a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Ugy vizsgazé a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,

potlévizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkez8, utolsé vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathatd
vizsgdra, ha a vizsga 19 éraig befejezhetd. Ellenkezs esetben potldvizsgat kell tennie. Minden késéssel

Osszefliggd esetet jegyz6konyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teend6k

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, szitkséges modositasokat
a vizsgadokumentdciéval egyez6en megtenni, zdradékokat rogziteni. A jegyzGi zdrast kovetden a
vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezet6jéhez keril jébvahagyasra.

A vizsgadsszesit6 ivet az érintettek (vizsgafelligyel6, értékel6 bizottsagi tag) ellenbrzését kovetGen
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléll alairnak. A
vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyz6 az ellen6rzést kovetéen gondoskodik, és
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az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont
vezet6jének. A vizsgakdzpont vezet6je a rendelkezésre allé informacidk alapjan a vizsgatorzslapot,
annak tartalmat jovdhagydlag elfogadja, vagy sziikség esetén moddositja. A mddositasrél és annak
okardl jegyz6t tajékoztatja.

Avizsgakozpont vezetbje a vizsgatorzslap elfogadasdval, az azon szerepl§, a vizsgaztatas soran gydjtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa, mely

vizsgakOzpont vezetd§ dontését a vizsgatorzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében

moadosithatja, a vizsgatorzslap jovahagydsat megel6z6en megtorténik.

A vizsgat kovetGen a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiliv elsé oldalan
avizsga jegyzbje és a vizsgakdzpont vezetGje alairasaval hitelesit. Az aldirdsok alatt a nevet olvashatdan
fel kell tintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepet is rogziteni. Aldirds bélyegzé
hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, kércimkével
elldtva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegz6jével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly mddon,

hogy a bélyegz6lenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is (Szkr.270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkul ki kell adni a vizsgazdnak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A vizsgatorzslapkivonat
a kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetGje ir ala és hitelesiti

a vizsgakozpont korbélyegzjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafelligyel§, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgédra
torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafelligyel6 és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdan megszerezhet6 szakma
oktatdsahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgdan megszerezheté szakma

tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))
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e A vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgdzd tudasanak a felmérését, melynek
keretében

= ellen6rzi a projektfeladat megvaldsitdsdnak |épéseit, és rogziti azok
eredményeit;

= 3atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat;

= szilkség szerint a vizsgadokumentdcidhoz fotdt, videdét készit a
projektfeladatrdl;

= elvégzi a javitdsi-értékelési Utmutatd szerinti javitasokat, méréseket, rogziti a
mérési eredményeket, mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszi az
értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;

o aszakmai vizsga lezardsat kdvetden elkésziti

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

*  avizsgaztatds feltételeivel,

= a KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint,

= ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését koveté egy héten beliil rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e Avizsga ellendrzési feladatait ellato tagja (vizsgafelligyeld) felel a vizsga szabalyszerlségéért,

tovabba

o aszakmaivizsga megkezdése el6tt

= ellen6rzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt
végez ellenGrzést, ellenérzés eredménye nyilatkozatban keril rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

= megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §
(4))

= a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban elSirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi

megfelel&ségét, (Szkr. 273. § (2))
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vezeti a szakmai vizsgat és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

tdjékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Sket érintd

dontésekrél, tudnivaldkrol.

Ennek keretében, illetve az ellenérzési feladatok keretében:

ellenérzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgdra bocsatashoz szikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az

eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is- az 6ket érint6 dontésekrél, tudnivaldkrdl,
etikai szabalyokrdl a tliz-baleset és egészségvédelmi elGirasokrdl (szlikség szerint a

teremfelligyel6 bevondasaval);

projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévSk személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és
a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrdl, etikai szabalyokrdl,
szabadlytalansagok kovetkezményeir6l tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd6 ~munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi
elGirdsokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelGs

személyt;

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasardl és hitelesitésérdl,

feltgyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

o aszakmai vizsga lezardsat kbvetden elkésziti

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
*  avizsgaztatds feltételeivel,
= a KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint,

= ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kdvet6 egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285.
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§ (1a-b))

Kivéve, ha a vizsgafelligyelSt delegalds hidnyaban a vizsgakozpont bizta meg.
e Avizsga értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

o interaktiv vizsga esetén ellenérzi, jovdhagyja az automatikus javitast, megteszi
szlikséges észrevételeit, kitolti az értékel6 lapot;

o projektfeladat esetén a mérést végz6 tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan,
a mérési eredményt, javasolt pontszamot fellilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét a vizsgafelligyel6
altali ellenjegyzést kovetben tovabbitja a Vizsgakdzpont vezet6jének (Szkr. 273. §
(4 a- b));

o azértékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. (Szkr. 283.
§(1))

A vizsgafellgyelGi feladatokat a vizsga ellen6rzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a tertletileg
illetékes gazdasagi kamara delegdl, ennek hidnydban (delegaldas nem torténik meg a vizsga
megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a vizsgakozpont kér fel. A delegalt tag megbizasat a
Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hatarid6 tlizésével mas személy delegdlasat
kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak valdsnak és okszer(inek kell lennie. A vizsgabizottsag
tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elfogadasaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy

arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezet6jét, aki gondoskodik Ujbizottsagi tag

kijelolésérdl.

A vizsgafellgyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kulon-kilon ellatott
feladatok tekintetében 6nalldan is felel6sek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatdsdért.

(Szkr. 273. § (1))

A vizsga jegyzojének feladatai

A vizsga jegyz6je a vizsga el6készitésével, lefolytatdsdval és lezdrasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok el6irdsai szerint. E feladatkérében:

1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet,
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2. 6sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

6. felelGs a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasdasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovet6en a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetGen az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

Vizsgakodzpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas alapjan
a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi
folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont bels6 szabalyzataiban
rogzitett elGirasok betartasa. A megbizas alapja, a jegyz6 vizsgakozpont altal szervezett képzésének
sikeres teljesitése. Kizardlag a Vizsgakozpont kdvetelményeit teljesité személy keriilhet jovahagydsra
a feladatra. Jovahagyasaért felel6s a vizsgakdzpont vezetSje. A jegyz8, a vizsgakdzpont nevében
kizdrdlag a szabdlyossagot és a partatlansdgot veszélyeztet§ nem megfelelGségészlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikertl megnyugtaté mdédon megoldani, illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kovetelménye séril, mely a vizsgdzé minGsitését
befolydsolhatja — Ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezet6jét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A
jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képvisel6jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd
probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont vezet6jének, valamint vizsgakozpont vezetd
telefonon torténd utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevéknek. Jegyz6
a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyel6jeként, kéveti a vizsgabizottsag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. Ajegyzé

a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirél tajékoztatja a vizsgakdzpontot.
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Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté
bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A képzésnek és tanusitasnak az ugyanazon jogi személyen bellli alkalmazottak részére vald kinaldsa
veszélyt jelent a partatlansag szempontjabdl. Olyan tanusitd testiiletnek, amely része egy képzést
kindld jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne kozrem{koddn az altala képzett vizsgadzo
vizsgaztatojaként a képzés befejezését kovets két éven belll (MSZ EN I1SO/ IEC 17024:2013 5.2.3.
A vizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgdztathatja. Nem min@sil vizsgdztatasnak az a képzést
lezaré tuddsmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé miikodésével, mikodtetésével, az
irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgdztatdsi elGirdsok, belsé audit eljardsok ismeretére
irdnyuldan végez.
A Vizsgakdzpont a munkatdrsait nem vizsgdztatja.
A Vizsgakdzpont a személyzet kivdlasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgdzdk kozott elkerilhets legyen.
Ennek érdekében a torvényi elGirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az,
aki a vizsgdz6 hozzatartozdja.
A mérést vagy az értékelést végz§ bizottsagi tag részt vehet a vizsgdzd szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag masik két tagja a vizsgdzoé képzésétdl fiiggetlen marad.
A vizsgdzo képzésében részt vevl személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakozpont kizardlag
abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstél fliggetlen személy a vizsgabizottsag
felallitdsahoz.
Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdg elkeriilésére
1) avizsgabizottsag tagjai kijelolését megel&zGen:
Osszevetésre kerdl a jelentkezési lapokon feltlintetett képzGhely és a jévahagyott vizsgaztatoi
névsor / nyilvantartasban szerepl6 érintett képzési intézmények
2) a megbizads alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgdlja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megijeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az

orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldszil6, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok

elfogadjak.
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Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deril ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag
tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja
az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakdézpontnak, annak érdekében, hogy

a potencidlis veszély kontrollalhatd legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdéjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az aldbbiak eljarast koveti:

1.Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzod tdjékoztatdsat kovetSen a
vizsgardl hangfelvétel készil, melyet 2 napon belil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvétel a kés6bbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltdrast segiti. Ahangfelvételt,
a GDPR elGirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, ugy jegyz6 arrdl tajékoztatja a

vizsgakozpont vezet6t, aki utasitast ad a rendkivili helyzet kezelésére.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek
A vizsga lebonyolitasaban kézrem(kodé személyek megbizdleveliik elfogaddsdval nyilatkoznak, hogy

munkdjuk soran partatlanul jarnak el, és nem tesznek kilonbséget az egyes vizsgdzok kozott.

Munkajukat minden vizsgadzd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat

tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonosité szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
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bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképz6 intézmény: az OM azonositéjat,

c) a szakmai vizsgan megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonositdé szamat és
megnevezését,

d) a vizsgdzdk szamat, valamint a kezdé és a befejezd vizsgatorzslapszamot,

e) a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének és a
Vizsgakozpont vezet6jének

ea) csaladi és utdnevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdél, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazénak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetGen nem
maodosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,
c) a Vizsgakodzpont megnevezését, cimét és szakképzs intézmény esetén az OM azonositdjat,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjel6lését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatoOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald sszevetés utan, a

szakmai/képesit6 vizsga befejezését kovetd hasz napon belil meg kell kildeni a szakképzési

allamigazgatdsi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkildése utan

kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén
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kérés nélkil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezardsat kévet6 harminc napon bell. A vizsgatorzslap-
kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathaté, amelyet az akkreditalt vizsgakdzpont vezet6je

ir ala.
Vizsgajegyz6kényv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a szakmai vizsga 6sszes

eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint a vizsgaval

Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgdzénak a csalddi és uténevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,

2.3. aszakmai vizsgdn igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafellgyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdvetben a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni
kell hozza a vizsgaGsszesit6 ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak madjat, a feltételek
megfelel6ségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag

tobbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitdsanak alapjaul szolgdlo
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nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérél oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevé személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a
megszerzett szakma megjel6lése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve
a képzéshen részt vevl személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kbzosen kidolgozott
szakmai oktatasban vett részt. A szakma megszerzésérél szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a

tanulg, illetve a képzésben részt vevé személy a szakmai oktatdst a szakképzé iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgdlé
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetesszemélyazonositd
adatat és oktatasi azonosito szamat,

4, a kidllité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakozpont szakképzé
intézmény az OM azonositdjat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szamdanak, megnevezésének és
szakmairdnyanak megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a
szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatdrozasara vonatkozé megjeltlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvdny hasznalhatd, amely az aldirdshoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt
a szakmai vizsga jegyz&je a vizsgatorzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen —

tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetéje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezetdje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
A Vizsgakodzpont nyilvantartast vezet
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1. az uUres okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrél, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv kérése

esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentdlt atadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakézpont
gondoskodik, elsGsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmdra vonatkozd titoktartasi

kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkail.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/ vizsgatorzslapokat a

vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS bizonyitvany-kiegészito

(Szkr. 35. §)
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kbvet6en a vizsgdzd kérésére

a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészit6t,
illetve Europass szakmai bizonyitvany-kiegészit6 (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az
Europass-kiegészit6t a vizsgakozpont vezetdje irja ald. Az Europass kiegészitét az Szkr. szabdlyai alapjan
kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgadzd
kiilon kérésére papiralapu iratként kerdl kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltéré mas nyelv(
Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazd kulon kérésére papiralapu iratként kerdl

kiaddsra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattardban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatdsi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgakdzpont a
vizsga befejezését kovet6 huisz napon belll kildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A
vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, ésa targyév végén bekotve kell
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irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Grizni. (Szkr. 271.8)
A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba

helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeirél sz616 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafellgyel6t, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelGs tagjait, a vizsga jegyzGjét és
a vizsgabizottsag munkajat segité szakértét dijazas illeti meg, amely — flggetlenil a vizsganapok
szamatdl — a vizsga teljes id6tartamara szél (a tovdbbiakban: vizsgdztatasi dij).

A vizsgdaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefliggs, jogszabalyban elGirt feladatok jogszeru
és teljes kor( ellatasaval 6sszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsdnal a bejelentett és
jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allandé lakéhelyétél eltérs helységben keril sor, Ugy vele a vizsgakdzpont — kilon megegyezés alapjan
— a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakodzpont — kilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsardl és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kilon utazasi, és szdllaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel

vagy a vizsgabizottsdg munkajat segit6 szakértével olyan munkavégzésre iranyuld szerz6dést kotott,
amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatdsat is, akkor e személyeket kilon
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkés6bb a vizsga utolsd vizsganapjat

kovetd elszamolas ellen6rzése utani 30 napon belil sor kerdil.

A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a tdrgyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a jogszer(
feltételek hidnydban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat
a vizsgafellgyel flggeszti fel, melyrdl jegyz6konyv késziil. A felfliggesztés id6pontjat, illetve azt, hogy

a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
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vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali
kivizsgalast kezdeményez. A kivizsgdlas, az okok feltarasa és a megel6z6 intézkedések meghatdrozasa
vizsgakozpont vezetGje rendeli el, melyr6l a vizsgafeligyel6t tdjékoztatja. Sziikség esetén
vizsgakdzpont Uj id6pontot jeldl ki. Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga azadott napon 19
6rdig nem fejez6dne be, Ugy mindenképp Uj vizsganap kijelolése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal.
Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési dllamigazgatasi szervet
arrdl tajékoztatni sziikséges. A vizsgakOzpont a helyszinen levé vizsgafelligyel6vel dontését ismerteti,
aki gondoskodik a vizsga kozremi(kodGinek és a vizsgdzok tdjékoztatdsardl. A teljes eseményt a
jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilénleges és

rendkiviili események eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgdt vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabdlytalansaga miatt kizardlag a
tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt
koévetben folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kbvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhet6ségérdl a kivizsgalast
kovetSen a vizsgakozpont hataroz (szabalytalansag miatti felfliggesztés Id. 7. A vizsga megszervezése

és lebonyolitasa).

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas sordn
bebizonyosodik, hogy hiba toértént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibds adat kerilt a kidllitott dokumentumra, Ugy a
vizsgakdzpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasarél. A
hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az Uj oklevél/szakmai bizonyitvany kiéllitasat kévetd 30 napon belil a szakképzési

allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvialtozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrol/ képesité
bizonyitvanyrdél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni

vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal
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érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a néwviéltozas kivételével - sz6veghlien tartalmaznia kell az
eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhato minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiaddsanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a vizsgakozpont vezetGjének aldirdsaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvany
nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

KOZEP-EUROPAI SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
Felnéttképzési nyilvantartasi szam: E-000798/2014| OM azonosito: 201786
1056 Budapest, Vaci utca 47. | Telefon: +36 1 577 8311 | www.facebook.com/Pannon.Kincstar
www.pannonkincstar.hu | info@pannonkincstar.hu



PANNON KINCSTAR

Human Szakképzd Kozpont

Jelentkezési lap szakmai vizsgara
(1.sz. melléklet)
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Tanuldi azonositd szama (vizsgakozpont oIt KI): ......cc.oviiiiiiiiiiiiii e ee e e

SZakma MEgNEVEZESE: ivrarssrassasrnsrassasrassassssnssnssassassasnnsnns
A szakmai vizsgara felkészitd intézmény megnevezése:

KOZEP-EUROPAI SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
A szakmai vizsgaszervezl intézmény megnevezése:

KOZEP-EUROPAI SZAKGIMNAZIUM, TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA

A szakmai vizsga / javito vizsga / potldvizsga varhaté id6pontja: ,,vizsgakozpont tolti ki”

Javitd vizsga/poétlidvizsga esetén a teljesitendd vizsgarész(ek) megjeldlése:

Kelt: v, ) e (év) ...... (hod) ...... (nap)
vizsgazo
(olvashaté név, alairas) vizsgakozpont képvisel6je
P. H.
Zaradék:

A vizsgazd a fent megjelolt képzés és kimeneti kovetelmény meghatarozott vizsgara bocsatashoz sziikséges

feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

P.H.
vizsgakozpont képviselGje
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Nyilatkozat szakmai vizsgara (1/b. melléklet)

VIZSGARA TORTENO JELENTKEZES FELTETELEI

A vizsgara torténd jelentkezés irdsban, az intézmény altal kiadott jelentkezési lapon torténik. Vizsgara
jelentkezni legkés6bb az els6 vizsgatevékenység napja el6tt 60 nappal lehet, a hataridé szamitasa
szempontjabdl a jelentkezési lap a képz6 intézmény altali atvétele szamit. A vizsgara jelentkezés feltétele
a vizsgadij minimum 50%-anak befizetése. A késedelmesen vagy hianyosan leadott vizsgara jelentkezést
a vizsgaszervez6 nem veszi figyelembe, tehat a résztvevé nem jogosult a megjel6lt vizsgan vald
részvételre.

Amennyiben a résztvevé a szakmai vizsga megkezdése el6tt legkésébb 20 nappal jelentkezését
visszamondja, akkor a képz6 a mar befizetett vizsgadijat visszatériti, ezzel egyidejlileg a mindenkori
minimalbér 12,5 %-nak megfelel6 6sszegl adminisztraciés dijat szamit fel. Amennyiben a lemondas a
szakmai vizsga megkezdése el6tt 20 napon belil torténik, akkor a résztvevl a teljes vizsgadijat koteles
megfizetni, az igy megfizetett dij egy kés6bbi szakmai vizsga dijaba nem szamithaté be, visszatéritési
lehet6ségre nincs mod.

NYILATKOZAT
Alulirott

Név:

Allandé lakcim:

nyilatkozom, hogy a vizsgara torténo jelentkezés feltételeit elolvastam, az abban
foglaltakat elfogadom és magamra nézve kotelezonek tekintem.

Vizsgacsoport: ......ccccoeieeenn

Vizsgadij dsszege: ............. .,~ Forint
Fizetési hatarido: ................... SRR, .
Datum: Aldiras:
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ELLENORZESI/ERTEKELESI/MERESI FELADATOKAT ELLATO TAGI

MEGBIiZAS
Megbizom Ont, a 12/2020. (lI. 7.) Korm. rendelet 268. § 1. pontja alapjan, az .............. azonositdé szama,
.................................................. megnevezés(i, szakképesités megszerzésére iranyuld IR/............. szamq,
20 .. i hoénapban lebonyolitasra keriil6 szakmai vizsgan a vizsgafelligyel6i feladatok ellatasaval.

Jelen megbizasom alapjan jogosult a vizsga illetve a Vizsgabizottsag tevékenységével dsszefliggésben a 12/2020. (II.

7.) Korm. rendelet 273. § (1) és (2) pontja alapjan feladatok ellatasara.

Felhivom figyelmét, hogy jelen megbizasanak a vonatkozo jogszabalyok illetve belsé szabalyozok rendelkezéseinek

megfeleléen koteles eleget tenni.

A szakmai vizsgaval kapcsolatban barmilyen észrevétel, kérdés felmerilése esetén kérem, hogy keressen bennlinket
a 06 1/577-8316-0s telefonszamon.

Keérjuk, hogy amennyiben elfogadja a megbizast, akkor ezt alairasaval erésitse meg, és az alairt megbizast résziinkre
elektronikus uton visszakildeni sziveskedjék: vizsga@pannonkincstar.hu.

Budapest, .......c. coveienn e Tisztelettel:

A megbizast elfogadom, az ellenérzési feladatok ellatasat vallalom:

Név Alairas

Datum:
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