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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

kL.

Képzés megnevezése: Kdzbeszerzési szakérté

1.2.

A képzés célja: Olyan szakemberek képzés:

- akik a képzés soran megismerik, majd munkajukban
alkalmazzak a vonatkoz6 jogszabalyokat;

- képesek mind az ajanlatkéréi, mind az ajanlattevéi oldalrol
beszerzések koordinalasara, iranyitasara;

- képesek a szlikséges elektronikus dokumentumok szabalyos
elkészitésére

1.3.

A kepzés célcsoportja: A képzés célcsoportjat képezik azok a személyek, akik érdeklédnek
a magan- és allami szféra beruhazasai irant, a kézbeszerzések
terlleten 0j ismereteket kivannak szerezni, vagy meglévé
ismereteiket szeretnék rendszerbe foglalni.

1.4.

A képzés soran megszerezhett Széles korl szakmai kompetenciak, ezen belll

kompetenciak: - szakmai ismeretek: a hazai és a vonatkoz6 EU-s
jogszabalyok rendszere; felligyel6 hatdsagok jogallasa,
mikddése; jogorvoslati lehetésegek; gyakorlati
modszertanok; targyalastechnika

- szakmai készségek: szakmai nyelvezet(i beszéd-, értés-, és
iraskészség; elektronikus fellletek kezelése;
folyamatelemzés elsajatitasa

Személyes kompetenciak:
- Onallésag

precizitas

felelésségvallalas

elkotelezettség

- szervezd készség

Tarsas kompetenciak:

- iranyitasi készség - hatarozottsag

- prezentacios készség

- konfliktus megoldo készség
Modszertani kompetenciak:

- attekintd képesség

- rendszerszemlélet

- kritikus gondolkodas

- eredményorientalt fokusz
- etikus tevékenységprofil

2. A képzésbe vald bekapcsolédas és részvétel feltételei

2.1.

Iskolai vegzettség: Erettségi bizonyitvany

2.2.

Szakmai végzettség: Nem szikséges

2.3.

Szakmai gyakorlat: Nem szikséges

2.4,

Egészséguigyi alkalmassag: Nem szikséges

2.5.

Elbzetesen elvart ismeretek: Nem szikséges

2.6.

Egyéb feltételek: -
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3. Tervezett képzési idd

3.1. | Aképzés braszama: 120 6ra

3.2. Megengedett hianyzas mértéke: 20%

4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:
41. K&ézbeszerzési alapok 80 dra
42. Kozbeszerzési gyakorlat 40 6ra

L A sorok szama bévitheto.
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4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése:? Kézbeszerzési alapok

4.1.2. | Célja: A tananyagegység célja a kozbeszerzési eljarasok szakszer(
lebonyolitdsahoz sziikséges kézbeszerzési, jogi és pénzigyi
ismeretek atadasa. A tananyagegységben a képzésben részt
vevbk megismerkednek a kdzbeszerzés rendszerével, a
kapcsolodé jogszabalyokkal, képet kapnak a piaci koordinaciorél
mind az ajanlattevéi, mind az ajanlatkéréi oldal megkézelitésében.

4.1.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A kepzésben részt vevé szamara on-line jelenlétet igényld

munkaformak: csoportos képzés

Frontalis, egyéni és csoportos munkaforma

4.1.4. | Megvalositasa soran alkalmazott A tananyagegység tartalmanak, jellegének, a megvalésitas soran

keépzési modszerek: alkalmazott munkaformanak, valamint a csoport ¢sszetételének és

igényeinek megfeleléen a modszerek a kovetkezék: eldadas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés.

4.15. | Oraszama: 80 ora

4.1.6. | Beszamithato 6raszama:* -

4.1.7. | Tartalma: Beszerzés — kozbeszerzés
Jogforrasok rendszere: jogszabalyok és végrehajtasi rendeleteik
Az Europai Unié kézbeszerzéseket szabalyozo joganyagai
A kozbeszerzési dokumentumokra vonatkozo eldirasok
Elézetes piaci koordinacio
A dokumentacid6 benyuljtasara és elbiralasara vonatkozo
szabalyozasok alkalmazasa
A fenntarthatd kézbeszerzés iranyado szabalyai
Ellenbrzési feladatok: szerzédés, szerzédés moddositasa és
végrehajtasa
Jogorvoslati kérelem készitése
A jogalkalmazast elésegité dokumentumok
Vonatkozé pénzlgyi és gazdasagi ismeretek
Az irattarazas szabalyai — a keletkezett dokumentumok kezelése
és Orzése

4.1.8. | Atananyagegység elvégzéseérol

sz0l6 igazolas kiadasanak
feltétele(i):

Atananyagegység elvégzésérdl nem kerul kiadasra kilén igazolas.

4.2. Tananyagegység

munkaformak;

4.2.1. | Megnevezése:5 Kézbeszerzési gyakorlat

422. | Célja: Az elméleti ismeretek atlltetése a gyakorlatba, szimulacios
feladatok megoldasa, a képzésben részt vevdk ismereteinek
elmélyitése.

42.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott | A képzésben részt vevd szamara on-line jelenlétet igényls

csoportos képzés
Frontalis, egyéni és csoportos munkaforma

ZA Tananyagegységeket bemutato alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szamanak megfeleléen bévitendd.

3 Megegyezik az 4.1. sorban feltiintetett megnevezéssel

4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
® Megegyezik az 4.2. sorban felttintetett megnevezéssel
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4.2.4. | Megvalositasa soran alkalmazott | A tananyagegység tartalmanak, jellegének, a megvalositas soran

képzési modszerek:

alkalmazott munkaformanak, valamint a csoport ¢sszetételének és
igényeinek megfeleléen a moddszerek a kovetkezdk: elbadas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
szimulacio, hazi feladat.

425. | Oraszdma: 40 6ra
4.2.6. | Beszamithatd éraszama:® -
42.7. | Tartaima: - Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer hasznalata
- Elektronikus, ingyenes hatésagi és  koézhiteles
nyilvantartasok, szakmai oldalak
- Kbézbeszerzési hirdetmények és tajékoztatok feladasa,
nyomon kévetése - felkutatasa
- A hatalyos jogszabalyok hasznalata
- Hirdetménytipusok kivalasztasa
- Elektronikus dokumentalas
- TED adatbank hasznalata
4.2.8. | Atananyagegység elvégzéserdl
sz016 igazolas kiadasanak Atananyagegység elvégzésérdl nem kertll kiadasra kulén igazolas.
feltétele(i):
5. Csoportlétszam
5 Maximalis csoportiétszam:? (f6) 40

& Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszédméba beszamithatd, egyéb esetben nem relevans.
7 Zért rendszert elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

6.1. Tananyagegységenként 2-2 alkalommal sor ker(l irasos, online dolgozatra. Minden tananyagegység
eseten az a résztvevd, aki a dolgozatok ¢sszpontszamanak legalabb 50 %-at nem éri el, nem vehet
részt a modulzaré vizsgan.

Mindket tananyagegység irasbeli, online dolgozattal zarul, amelyek legalabb 50 %-os teljesitésével
lehet zarévizsgat tenni.
A képzes irasbeli zarovizsgaval zarul, amely 1 db, 180 perces atfogo irasbeli dolgozatot jelent. A
képzés sikeres elvégzéséhez az irasbeli zarévizsgat legalabb 50 %-os eredménnyel kell teljesiteni.
A zarévizsgan megszerezheté minésitések:
* Megfelelt
* Nem felelt meg
7. A képzés zarasa

7.1. | Aképzés elvégzésérdl szolo | TANUSITVANY

igazolas megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
12 A képzés elvégzeéséroél szolo A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak feltétele a
igazolas kiadasanak feltételei: képzésen valé részvétel (a megengedett hianyzas mértékének
figyelembevételével), valamint a zarévizsgan ,Megfelelt” mintsités
megszerzése.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1. Szemeélyi feltételek: A képzesi profilnak megfelel6 végzettséggel rendelkezé tréner /
oktato.

8.2. Szemelyi feltételek Az oktatét a képzé intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,

biztositasanak madija: megbizasi szerzédéssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyité mas
szerzddéssel.

8.3. Targyi feltetelek: Az intézmény részérdél: a képzési program megvaldsitasahoz

szukséges szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés, alkalmazott
szoftverek;
A képzésben résztvevo részérdl. a képzés elvégzéséhez résztvevoi
oldalr6l  szikséges  szamitastechnikai  eszkézok  (példaul
laptop/személyi szamitogép/tablet/okostelefon, mikrofon,
webkamera) és internetelérés.

8.4. Targyi feltételek biztositasanak A képzéshez szlkséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a

madja: felndttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyul6 jogviszony alapjan biztositja.
A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrol  szikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a képzésben
résztvevd sajat eszkdzeként biztositja.

8.5. A képzéshez kapcsolédo egyeb | -
specialis feltételek:

8.6. A képzéshez kapcsolodo egyeb

specialis feltételek biztositasanak
madja:

Datum: 2024.08.22.
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