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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja

A Hazirend allapitja meg a tanuldi/ felnGttképzésben résztvevéi jogok és kotelességek gyakorlasaval,
valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A Hazirendbe foglalt el6irdsok célja az, hogy biztositsak az Iskola térvényes mikddését, az Iskoldban
folyd oktaté-neveld munka zavartalansagat, és a tanuldk/felnGttképzésben résztvevék iskolai k6zosségi
életének megszervezését.

A szakképzési és feln6ttképzési feladatok parhuzamos elldtasbdl adéddan kilonb6z6 jogviszonyban
valdsulhat meg a feln6ttkori tanulas.

Tanulé jogviszonya azoknak a tanuldknak van, akik 2020. szeptember 1. el6tt indult képzésben folytatjak
tanulmanyaikat. FelnSttképzési jogviszonnyal azok rendelkeznek, akik 2020. augusztus 31. utdn indult

iskolai rendszer(i vagy iskolai rendszeren kiviili képzésben vesznek részt.

1.2. A hazirend hatalya

A Hazirendet az intézmény vezetdsége és nevelStestilete fogadja el, és a fenntartd jévahagydsaval 1ép
hatalyba, visszavonasig érvényes.

A Hazirend elGirasai kiterjednek az Iskoldval tanuldi jogviszonyban |évé tanuldkra, a feln6ttképzési
jogviszonyban lévékre, valamint az Iskola pedagdgusaira és alkalmazottjaira.

A Hazirend el6irdsai els6sorban azokra az iskolai és tanitdsi id6ben, szervezett programokra

vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai Program alapjan az Iskola szervez.

A Hazirend az Iskola tertletére, illetve az Iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvények teriiletére
érvényes. A szabalyok vonatkoznak tovabba a gyakorléhelyekre, tovabba az Iskola és a gyakorléhely
kozotti kdzlekedés id6tartamara is.

A Hazirend szikség szerint mddosithatd, a mddositast kezdeményezheti a Didkénkormanyzat, a

NevelGtestilet és a fenntarto.

1.3. A hazirend nyilvanossdga

A Hazirend elGirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldknak, feln6ttképzésben résztvevéknek

és az Iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
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A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
¢ az Iskola irattaraban;

¢ az Iskola nevelGi szobdjaban;
¢ az Iskola igazgatéjanal;

¢ az osztalyfénokoknél,

A Hazirend az iskola minden tanuldja szamara elérhet6 az intézmény belsé elektronikus informacios
rendszerén keresztlil. Az Hazirendet az intézmény feltdlti az elektronikus Kréta nyilvantartasi

rendszerbe.

2. AZ INTEZMENY MUNKARENDIJE

A tanév rendjét miniszteri rendelet szabalyozza.

Az iskola 7.30 és 19.00 6ra kozott tart nyitva. A tanitas ideje alatt folyamatos ligyelet biztositott.

2.1. Aziskolaba érkezés és tartozkodds rendje

A tanuldnak, feln6ttképzésben résztvevének az tanitasi 6ra megkezdése el6tt 10 perccel
kordbban kell az iskoldban megjelennie. A tanitasi 6rak alatt a tanuléknak, felnSttképzésben

résztvevéknek a kijel6lt tanteremben kell tartézkodniuk.

Ha a Tanulg, feln6ttképzésben résztvevd, a tandra megkezdésére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia
kell. A késések ideje 6sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozasok idejét, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan érdnak mindsil. Az elkésé Tanuld, felnSttképzésben résztvevé nem zarhato ki

a tanorarol.

Tanitasi idS alatt az iskola szabadon elhagyhaté. A szaktantermekben a tanuldk csak tanari engedéllyel

tartézkodhatnak.

Szlinetekben és hétvégeken, az épliletet, helyiségeit és a berendezési targyait igazgatoi engedéllyel,
tanari fellgyelettel lehet hasznalni.

A létesitmények hasznalatakor a tanitdsi érak és az iskolai programok elsébbséget élveznek.

A tandrdn, a tandradn kiviili foglalkozdsokon, sziinetekben elvdrt magatartds:
Az iskola épliletében, a balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyokat be kell tartani.
Ha valamilyen rendkiviili esemény, baleset torténik, a leggyorsabban elérheté pedagdogust vagy iskolai

alkalmazottat kell értesiteni.
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Bombariadd esetén a pedagdgus utasitasat kell kdvetni.

Az épiilet ablakaiba kililni vagy kihajolni balesetveszélyes, ezért tilos.
Sériilést okozo, veszélyes targyakat, mérgez6 anyagokat az iskoldba behozni csak abban az esetben

szabad, ha azt a pedagdgus oktatasi célra elrendeli.

Az épiilet berendezési targyait, felszerelését, eszkozeit rendeltetésszerlien kell hasznalni.

Karokozas esetén a tanulok, résztvevék kartéritést fizetnek.

Személyes holmijara mindenkinek maganak kell vigydznia. A tanitdsi id6 alatt a kabatokat,
valtoruhdkat, taskakat 6rizni kell. Az iskoldban hagyott értékekért az iskola felelGsséget nem vallal. Az
iskolai munkahoz nem tartozd, sajat felelGsségre behozott targyakat, eszkdzoket (mobiltelefon,
technikai berendezések stb.) tanitasi éran hasznalni tilos. A tanitasi éran a mobiltelefonokat ki kell
kapcsolni. Iskolaba pénz, érték, ékszer csak sajat felel6sségre hozhatd be. Ha az el&irt szabdlyokat a

tanulék, résztvevék megszegik, a bekovetkezett karért az iskola nem felel.
A tanuldk, résztvevdk az iskola teriiletén nem dohanyozhatnak.

Miniszteri rendelet alapjan a tanév rendjében - szabalyozott keretek kozott - az elméleti és gyakorlati
oktatds rendjét, valamint a vizsgakat a helyi tanterv hatdrozza meg. A tanév a tantervben elGirt

tanulmanyi id6szakokbdl — modulokbdl — all.

A gyakorldhelyek munkarendjét az iskola és az intézmény daltal megkotott Egylittmikédési
megdllapodds tartalmazza. A gyakorlatokat tanrend szerint szervezi az Iskola, a gyakorlatot teljesit8
tanuldéra a Hazirend elGirasai vonatkoznak. Amennyiben a gyakorldhely kéri, gy a gyakorlatokon a

megfelel6 munkaruha kotelezd.

Jelenlétiiv, illetve munkanapld vezetése minden alkalommal kotelez6. Az érkezés és tavozas idGpontjat
a tanuld és a gyakorléterilet vezetdje irja ala. A tavolléti (online) oktatasi rendben a jelenléti iv alairast

helyettesiti az érara torténd elektronikus belépés.

Az intézmény teriletén a tanuld/felnSttképzésben résztvevd hasznélhatja sajat digitlis eszkozeit,

ezeknek biztonsagardl sajat maga gondoskodik.



pannonkincstar/00002-1/2021 NENRIRTIRRR

2.2. A tanitdsi ordk és sziinetek, a tanuloi iigyek intézése

,,,,,

A csengetési rendet a tanév elején a tantestllet a didkonkormanyzat véleményét kikérve
valtoztathatja meg.
A csengetés rendje rendkivili esetben igazgatdi engedéllyel mddosithato.

A csengetési rendje:

szombatonként:

1-2. 6ra: 8.00-9.30

3-4. 6ra: 9.40-11.10
5-6. 6ra: 11.20-12.50
7-8. 6ra: 13.10-14.40
9-10. 6ra: 14.50-16.20
11-12. 6ra: 16.30-17.15

Az online oktatasra vald attéréssel a csengetési rend valtozhat. Az aktudlis csengetési rend az
intézmény tgyfélkapujan kévethetd: ugyfelkapu.pannonkincstar.hu
A tanitas érarend és terembeosztds szerint torténik, ettél eltérni csak el6zetes engedéllyel, az igazgato

engedélyével lehet.

A didkok rendkivili Ggyeinek intézése a szlinetekben, illetve a tanulmanyi osztaly lGgyfélfogadasi
idejében torténik.

Az ligyfélfogadasi idG:

keddtél szombatig 13.30-16.30

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tgyeleti rend szerint tart nyitva. Az
lgyeleti rendet az Igazgato hatdrozza meg, és legkés6bb az utolsé tanitasi napon hirdeti ki. Az ligyeleti

nyitvatartds az iskola honlapjan megtekinthetd.

2.3. Aziskola épiiletének hasznadlati rendje:
Altalanos
v Az éplilet tisztasaga mindannyiunk k6z6s érdeke, vigyazzunk ra!

v Esetleges rendkiviili szennyezettség esetén a tanuld kotelessége, hogy a miel6bbi elharitas
érdekében arrdl értesitse a takaritd személyzetet.

v Az épiletbe behozott értéktargyakért (példaul pénz, ékszer, technikai eszkdz) az intézmény
nem vallal felel6sséget. Javasolt, hogy értékeit senki ne hagyja még a tanteremben sem

Grizetlenl.
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v Aziskola teriletén tilos a dohanyzas, tilos a szeszesital, kabitdszer fogyasztasa.
v Az elGirt biztonsagi és tlizvédelmi intézkedések betartdsaval torekedni kell a balesetek
megel&zésére.

Tanterem
v A tantermet utoljdra minden esetben az oktatd hagyja el, s gondoskodik a terem zarasardl, a

vilagitds lekapcsolasardl, valamint, hogy az ablakok ne maradjanak nyitva.

IR

v Aki az 6rara késve érkezik, helyét csendben, az 6rat nem zavarva foglalja el.

v Adidkok kotelesek a termet tisztdn maguk utan hagyni.

v A székek és padok a tanterem tartozékai, azokat onnan kivinni csak a gondnok tudtdval és
jovahagydsaval lehet. Ez esetben haszndlat utdn azokat a helylikre vissza kell tenni.

v Az eszkOzokben, esetlegesen az éplletben okozott karért a tanuld kartéritési felel6sséggel

tartozik.

Demonstracids terem, tanm(ihely
A tanteremre vonatkozé szabalyokon tilmenden szigoruan tilos ételt és italt behozni, azt a teremben

fogyasztani.

Folyosd, mosddk
A folyosén javasolt ugy megallni, hogy az a kozlekedést, elhaladast lehet6leg ne zavarja, de

semmiképpen ne gatolja!

3. TANULOI/FELNOTTKEPZESI JOGVISZONY

3.1. A tanuloéi/felnéttképzési jogviszony létesitése

A felvétel a tanév rendje szerint és a felvételi tdjékoztatoban meghirdetett médon — irasban vagy
elektronikus szerzédéssel - torténik az iskola jelentkezési lapjan, amely beszerezheté a titkarsagon,
vagy letolthet6 az iskola honlapjardl. Jelentkezési hataridé a honlapon megtalalhatd, illetve érdekl&dni

lehet a titkarsagon.

Tanuldi/felnGttképzési  jogviszony |étesithet6 az induld osztalyokban felvétellel, a m(ikodd
osztalyokban atvétellel.

Az induld osztélyokban a tanuldk/résztvevSk osztalyba sorolasa a tagozati kddok alapjan torténik.
7
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Iskolan belll az osztaly valtoztatdsat indokolt esetben a tanuld irdsban kérvényezheti az iskola
igazgatdjanal. A tanév kozben jelentkezést vagy mas iskolabdl vald atjelentkezést csak abban az
esetben fogadunk, ha a tanuld/résztvevé korabbi tanulmanyainak beszamithatdsagat a Szakképzési
torvény vagy a Feln6ttképzési torvény szerint igazolja.

Az igazgatd a szabad fér6helyek és pedagdgiai szempontok figyelembevételével hozza meg dontését.

3.2. A tanuloéi/felnéttképzési jogviszony megsziintetése

A tanuldi/felnGttképzési jogviszony a szakmai vizsgaid&szak utolsd napjan megsziinik. Amennyiben a

tanulé nem tesz szakmai vizsgdt, az utolsé oktatasi napig tart.

A tanuld/résztvevd jogviszonyanak megsziintetését irdsban kezdeményezheti az Igazgaténal. Kilépés
el6tt a tanuld/résztvevd leadja az iskolai tulajdont képezé konyveket, eszkozdket, felszereléseket,

valamint didkigazolvanyat.

A tanuld/résztvevs jogviszonya megsziinik, ha az igazolatlan mulasztdsa meghaladja a 30 6rat és az

iskola legalabb kétszer figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire.

Az iskola megsziinteti a jogviszonyt akkor is, ha az elméleti érakrdl valé mulasztas meghaladja a tantervi
oraszam 20%-at, ha a tanuld/résztvevé nem teszi le a modulzard vizsgakat vagy a gyakorlati mulasztas
meghaladja az adott terlletre elSirt éraszdm 20%-at, és a tanuld a gyakorlatot nem pédtolta. A

megsziintetésrdl az iskola igazgatdja irasban értesiti a tanulét.

A tanuldi/felnSttképzési jogviszony megszlinhet tovabba a tanuld/résztvevd ellen inditott fegyelmi

eljaras hatarozatanak értelmében, a hatarozat joger6re emelkedésének napjan.

4. TANULOI/RESZTVEVOI ERDEKVEDELEM

4.1. Erdekvédelmi forumok, szervezetek

A Tanuld/résztvevd a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidkhoz a kévetkez6 mdodokon juthat

hozza: honlap, hirdeté tabla, korlevél, www.ugyfelkapu.pannonkincstar.hu (internetes informacios

oldal), tanari értesités, ligyfélkapu.


http://www.ugyfelkapu.pannonkincstar.hu/
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A didk-érdekképviselet osztalyszint(i foruma az osztaly-didkbizottsag (ODB), vezetdit az osztaly tagjai
valasztjdk évente. Az osztdly minden tanuldja/résztvevéje részt vehet osztalyszint(i dontések

meghozataldban.

A tanuldk/résztvevék kozosségének

a) jogavan:
sajat mlkodésének, munkdjdnak megszervezésére, sajat szervezeti és mi(ikodési szabalyzatanak
megalkotdsdra, tisztségvisel6i megvalasztdsdara, sajat tajékoztatasi rendszerének kialakitasara.

b) véleményezésijoga van:
a tanuldk/résztvevSk nagyobb kdzosségét érintd valamennyi kérdésekben, a tanuld/résztvevd ellen
folyé fegyelmi eljarasban, a tanuldk/résztvevék helyzetét elemzd, értékels beszamoldk elkészitésében,
elfogadasaban, a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésében, megszervezésében, tandran kiviili

tevékenységek formainak meghatarozasaban.

A tanulok/résztvevSék egyéni, vagy nagyobb csoportjat érinté problémaikkal, kérdéseikkel,
véleménylkkel irdsban vagy széban fordulhatnak szaktanarukhoz, osztalyfé6nokikhoéz, a
nevelGtestilethez, az iskolavezetéshez. A tanuldk/résztvevék aldirdssal ellatott kéréseikre,

kérdéseikre, felvetéseikre, javaslataikra az érintettekt6l legkésSbb 30 napon belil valaszt kell adni.

A tanulok/résztvev6k kezdeményezhetik didkkor létrehozéasat, csatlakozhatnak diakkérhoz, ha annak
céljai, m(ikodése nem ellentétes az iskola Pedagdgiai programjaban megfogalmazott alapelvekkel, és
ha a diakkor valamennyi tagja a didkkor tilésein, az iskolai szabalyzatok el6irdsait megtartja. A didkkor
létrehozasardl az iskola igazgatdjat tajékoztatni kell. Az iskola a diakkér munkajat helyiség
biztositasaval segiti, a teremigényt legalabb két nappal a didkkor lilése el6tt a terembeosztasért felelGs

munkatarssal kell egyeztetni.

4.2. A tanulok/résztvevék tdajékoztatdsa

Az Iskola a Tanuldkat/résztvevSket tajékoztatja az intézmény egészének életérdl, az iskolai

munkatervrdl, az aktualis tudnivaldkrol:

A Tanuld/résztvevd joga, hogy tanulmanyaival, osztalyzataival kapcsolatban a szaktanartdl minden
informaciét megkapjon. A témazaro dolgozatokat a szaktanar hét nappal a megiras el6tt bejelenti. Egy
tanitasi napon maximum két témazard dolgozat irathatd. A szaktanar koteles a dolgozatokat két héten

beliil kijavitani.
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5. TANULOI/RESZTVEVOI KOTELEZETTSEGEK

5.1. Magatartdsi kételezettségek

A tanuld/résztvevs a tanitasi 6ran olyan tevékenységet nem folytathat, amellyel az 6ra menetét,
tdrsait, tanardt zavarja. Viselkedésében legyen udvarias, figyelmes, empatikus magatartast tanusitson.

A tanitds ideje alatt kulturalt, az alkalomnak megfelel6 kiils6vel jelenjen meg.

Az osztalyban tortént rendkiviili eseményt (baleset, rongalads) haladéktalan jelentenie kell az oktatonak,
illetve az igazgatonak.

Valamennyi tanuldnak/résztvevének kotelessége sajat kornyezete és az altala hasznalt eszkdzok
rendben tartdsa. A tanuld/résztvevs az 6ra utan koteles a teremben maga utan rendet rakni.

Minden tanulé anyagi felel6sséggel tartozik a tanuldra rabizott eszkdzokért.

Az iskolai szakmai gyakorlatokon a tanuléktél/résztvevéktdl elvart a figyelmes, empatikus magatartas.
A tanuldk/résztvevSk a szakmateriletnek megfelel§ etikai normakat tartsdk be. Elvaras, hogy a
gyakorlaton minden tanuld/résztvevd a személyi higiénia szabalyainak megfelelGen, tisztan, dpoltan
jelenjen meg.

Atanuld/ résztevd altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének
el6segitésére, kivizsgalasa és elbiraslasra az intézmény vezetSje munkacsoportot hozhat létre,

amennyiben ezt szlikségesnek talalja.

Az iskola teriiletén és a terepgyakorlat helyszinein tilos:
e minden kabitdszer vagy annak minGsilé egyéb szer haszndlata (a hasznalat minden
kabitészerrel valé fogalomra értendd);
e anem arra a célra kijel6lt helyen térténé dohanyzas;
e szeszes ital fogyasztdsa;
e az agressziv viselkedés;

e atiszteletlen magatartas.

5.2. Hianyzasok igazolasanak rendje

Atanuld/résztvevd koteles a tanitasi drakrol és a gyakorlati foglalkozasokrdl valo tdvolmaradast 8 napon
beliil igazolni. Ellenkez6 esetben a mulasztas igazolatlan hidanyzasnak minésdl.
A tanuld/résztvevd hianyzasat koteles telefonon, vagy levélben az osztalyf6nokkel tudatni a hidnyzas

megkezdésének napjan. Telefonos bejelentést a tanulmanyi osztdlyon is tehet.

10
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6. A VIZSGAK RENDJE

A modulzaras, félévi és év végi beszamoldk mddjat a tantervek tartalmazzdk, hasonléan mas, tanéve

kdzbeni vizsgakhoz, mint az dgazati alapvizsga és a szakmai tanusitd vizsgahoz.

A javitovizsgat az adott tanulmanyi id6szakot kdvetben, legfeljebb két héten belll kell letenni a szakmai
vizsgakovetelményeknek megfeleléen. Az elégtelen eredménnyel zaruld vizsgdt az javité vizsga idején

lehet pdtolni. A tanulét tajékoztatni kell a vizsga id6pontjardl, ismeretanyagarél és maédjardl.

7. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendet a nevelGtestilet a didkonkormanyzat véleményének kikérése utan 2013. oktéber 4-én
értekezleten fogadta el, a Hazirendben foglaltakat megtargyalta, azzal egyetértett.

A Hazirendben foglaltakkal a fenntartd egyetért.

Aktualis verzid hatalyba |épésének napja: 2020. szeptember 01.

Varré Eva

igazgatd
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