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1. BEVEZETES

1.1, A hdzirend célja

A Héazirend allapitja meg a képzésben résztvevdi jogok és kételességek gyakorlasaval, valamint
az intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A Hazirendbe foglalt eléirasok célja az, hogy biztositsak az Iskola torvényes miikédését, az
Iskoldban folyé oktaté-neveld munka zavartalansdgat, és a feln6ttképzésben résztvevék iskolai
kézosségi életének megszervezését.

A szakképzési és felnSttképzési feladatok parhuzamos ellatdsbol adédoan kiilénbdzé
jogviszonyban valésulhat meg a feln&ttkori tanulas.

Intézményiinkben kizirélag felnéttképzési jogviszonyban alld, szakmai oktatdsban részesiilé
tanulok vannak.

A hazirend a felnSttképzési jogviszonybdl szarmazd jogok gyakorldsdhoz, illetve kitelességek
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez
kétheti. A hézirendben meghatarozott szabalyok megsértésébdl eredd karokért szakképzé

intézmény nem felel.

1.2. A hazirend hatdlya

A Hazirendet az igazgaté késziti el, a DOK és a képzési tandcs véleménynyilvdnitasa utan, a
fenntartd egyetértésével az oktatdi testllet fogadja el, és a fenntartdé jévahagyasaval lep
hatdlyba, visszavonasig érvényes.

A Héazirend el8irasai kiterjednek az Iskolaval felnéttképzési jogviszonyban |évékre, valamint az
Iskola oktatdira és alkalmazottjaira.

A Hazirend el6irdsai elsdsorban azokra az iskolai és tanitasi id6ben, szervezett programokra

vonatkoznak, melyeket a Szakmai Program alapjdn az [skola szervez.

A Hazirend az Iskola teriiletére, illetve az Iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvenyek

teriiletére érvényes.

A Hazirend sziikség szerint médosithato, a modositast kezdeményezheti az intézmény barmely

dolgozdja, illetve tanuldja irdsban az igazgatonal.



1.3. A hdzirend nyilvdnossdga

A Hazirend eléirasai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (tanuléknak, felnéttképzésben résztvevsknek
és az Iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A Hazirend egy-egy példdnya megtekinthetd:

* az Iskola irattaraban;

s azlskola neveldi szobdajaban;

* azlskola igazgatdjanal;

* az osztalyfGnokoknél;
A Hazirend az iskola minden tanuléja szdméra elérhetd az intézmény belsd elektronikus informéaciés
rendszerén keresztill. Az Hazirendet az intézmény feltdlti az elektronikus Kréta nyilvantartdsi
rendszerbe.

A Hazirend az intézmény honlapjan, illetve a SZIR rendszerben is elérhetd.

2. AZ INTEZMENY MUNKARENDIJE

A tanév rendjét miniszteri rendelet szabélyozza.
Az iskola 8.00 és 19.00 ora kézétt tart nyitva. A tanitds ideje alatt folyamatos tigyelet
biztositott.

A felnéttképzési jogviszonyban tanulék munkarend nélkiili felnsttoktatasban vesznek részt.

2.1. Aziskoldba érkezés és tartézkodds rendje

A felnGttképzésben résztvevinek az tanitdsi ora megkezdése eldtt 10 perccel korabban

kel! az iskoldban megjelennie. A tanitasi drak alatt a felnGttképzésben résztvevéknek a

kijelolt tanteremben kell tartézkodniuk.

Ha a felnéttképzésben résztvevs, a tandra megkezdésére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia
kell. A késések ideje dsszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozasok idejét, a
késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mingsill. Az elkésé felnéttképzésben résztvevé nem

zarhato ki a tandrardl.

Tanitasi idé alatt az iskola szabadon elhagyhaté. A szaktantermekben a tanuldk csak oktatoi

engedéllyel tartézkodhatnak.



Sziinetekben és hétvégeken, az épiiletet, helyiségeit és a berendezési targyait igazgatdi
engedéllyel, oktatoi feltigyelettel lehet hasznalni.

A létesitmények hasznalatakor a tanitdsi 6rék és az iskolai programok elsébbséget élveznek.

A tandrdn, a tandrdn kiviili foglalkozdsokon, sziinetekben elvdrt magatartds:

Az iskola épiiletében, a balesetvédelmi és tiizvédelmi szabalyokat be kell tartani.

Ha valamilyen rendkiviili esemény, baleset térténik, a leggyorsabban elérheté pedagogust
vagy iskolai alkalmazottat kell értesiteni.

Bombariadd esetén a pedagdgus utasitasat kell kbvetni.

Az épiilet ablakaiba kitilni vagy kihajolni balesetveszélyes, ezért tilos.

Sériilést okozd, veszélyes targyakat, mérgezd anyagokat az iskolaba behozni csak abban az

esetben szabad, ha azt a pedagdgus oktatasi célra elrendeli.

Az épiilet berendezési targyait, felszerelését, eszkbzeit rendeltetésszerdien kell

hasznalni. Kirokozas esetén a tanulék, résztvevdk kartéritést fizetnek.

Személyes holmijdra mindenkinek magénak kell vigydznia. A tanitdsi id6 alatt a kabdtokat,
valtoruhakat, taskakat drizni kell. Az iskoldban hagyott értékekért az iskola felelgsséget nem
vallal.

A 245/2024. (VIIi. 8.) Korm. rendelet &ltal tiltott targyat az épliletbe behozni tilos.

A 245/2024. (VIll. 8.) Korm. rendelet &ltal haszndlataban korlatozott targyakat a tanulé a
tanitasinap kezdetén a képzési referensnek leadja. Az ilyen eszkdzoket az igazgatdi irodaban,
zart szekrényben kell tirolni. A tanitasi nap végén a tanulé az atvételi/visszavételi elismervény
aldirasaval igazolj a visszavételt, és atveszi az eszkdzt. Az eszkoz atadasakor/visszavételekor

hasznalt nyomtatvany az intézmény szamitdgépes halézatan érhetd el.

A képzésben résztvevék az iskola teriiletén nem dohanyozhatnak.
A feln6ttképzési jogviszonyra tekintettel a képzések induldsanak Utemezésekor a tanév

rendjétél el lehet térni. Egyéb kérdésekben a tanév rendjérél sz616 rendelet a mérvadé.

A gyakorlati képzéhely munkarendjét az iskola és az intézmény 4&ltal megk6tott

Egyiittm{kédési megdllapodds tartalmazza. A gyakorlatokat szakmai program szerint szervezi
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az Iskola, a gyakorlatot teljesitd résztvevére a Hazirend eldirdsai, és a gyakorlati képzShely
helyi szabalyzatai vonatkoznak. Amennyiben a gyakorlati képzéhely kéri, ugy a gyakorlatokon

a megfelel6 munkaruha kételezé.

Jelenléti iv, illetve munkanaplé vezetése minden alkalommal kételezd. Az érkezés és tavozas
idGpontjat a résztvevs és a gyakorlati képzshely képviseldje irja ald. A tavolléti (online) oktatasi

rendben a jelenléti iv aldirast helyettesiti az drara térténé elektronikus belépés.

2.2. Atanitdsi érak és sziinetek, o tanuldi iigyek intézése

A foglalkozasok 45 percesek.

A csengetési rendet a tanév elején a tantestiilet a diakénkorményzat véleményét kikérve
valtoztathatja meg.

A csengetés rendje rendkiviili esetben igazgatoi engedéllyel madosithaté.

A csengetési rendje:

szombatonként:

1-2. 6ra: 8.00-9.30

3-4. dra: 9.40-11.10
5-6. 6ra: 11.20-12.50
7-8. 6ra: 13.10-14.40
9-10. ora: 14.50-16.20
11-12. 6ra: 16.30-17.15

Az online oktatasra val6 attéréssel a csengetési rend valtozhat. Az aktudlis csengetési rend az
intézmény Ugyfélkapujan kdvetheté: ugyfelkapu.pannonkincstar.hu
A tanitds 6rarend és terembeosztés szerint torténik, ettdl eltérni csak elézetes engedéliyel, az

igazgatd engedélyével lehet.

A resztvevék rendkiviili iigyeinek intézése a sziinetekben, illetve a tanulmanyi osztaly

ligyfélfogadasi idejében térténik.

Az lpyfélfogadasi idd:




keddtdl péntekig: 12:30-16:30

szombaton: 7:30-15:30.

Az iskola a tanitdsi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére killon Ugyeleti rend szerint tart

nyitva. Az ligyeleti rendet az Igazgatd hatdrozza meg, és legkés6bb az utolsé tanitasi napon

hirdeti ki, Az ligyeleti nyitvatartas az iskola hanlapjan megtekinthetd.

2.3. Aziskola épiiletének haszndlati rendje:

Altaldnos

Az épiilet tisztasdga mindannyiunk kézos érdeke, vigydzzunk ral

Esetleges rendkivilli szennyezettség esetén a tanuld kételessége, hogy a miel&bbi
elharitas érdekében arrdl értesitse a takarito személyzetet.

Az épiiletbe behozott értéktargyakért (példaul pénz, ékszer, technikai eszkdz) az
intézmény nem véllal felelGsséget. Javasolt, hogy értékeit senki ne hagyja még a
tanteremben sem Grizetlentil.

Az iskola teriiletén tilos a dohanyzas, tilos a szeszesital, kabitészer fogyasztasa.

Az eldirt biztonségi és tizvédelmi intézkedések betartasdval térekedni kell a balesetek

megelGzésére.

Tanterem

A tantermet utoljara minden esetben az oktatdé hagyja el, s gondoskodik a terem
zarasarél, a vildgitas lekapcsoldsardl, valamint, hogy az ablakok ne maradjanak nyitva.
A tanitasi 6radn sem az oktatd, sem a didk nem hasznalhatja mobiltelefonjat.

Aki az 6rara késve érkezik, helyét csendben, az orét nem zavarva foglalja el.

A didkok kételesek a termet tisztan maguk utan hagyni.

A székek és padok a tanterem tartozékai, azokat onnan kivinni csak a gondnok tudtaval
és jdvahagyasaval lehet, Ez esetben hasznalat utan azokat a helyiikre vissza kell tenni.
Az eszkdzokben, esetlegesen az épiiletben okozott karért a tanuld kartéritési

felelGsséggel tartozik.

Demonstracios terem, tanmiihely

A tanteremre vonatkozd szabdlyokon tulmendGen szigortian tilos ételt és italt behozni, azt a

teremben fogyasztani.



Folyosd, mosdok

A folyosén javasolt Ggy megélini, hogy az a kézlekedést, elhaladast lehetbleg ne zavarja, de

semmiképpen ne gatolja!

3. FELNOTTKEPZESI JOGVISZONY
3.1. A felnéttképzési jogviszony létesitése

A felvétel az intézmény honlapjan meghirdetett médon — irasban vagy elektronikus
szerzOdeéssel - torténik az iskola altal biztositott elektronikus feliileten. Jelentkezési hatéridé a
honlapon megtalalhato, illetve érdekl&dni lehet a iigyfélszolgalaton.

Feln6ttképzési jogviszony létesitheté az indulé osztalyokban felvétellel, a miikéds
osztalyokban atvétellel vagy felvétellel,

Az indulé osztdlyokban a résztvevék osztalyba soroldsa a Kréta rendszerben térténik, Iskoldn
beliil az osztaly valtoztatasat indokolt esetben a résztvevd irasban kérvényezheti az iskola
igazgatdjanal. A tanév kdzben jelentkezést vagy mas iskolabd! vald atjelentkezést csak abban
az esetben fogadunk, ha a tanuld/résztvevd korabbi tanulmanyainak beszamithatdsdgat
igazolja.

Az igazgaté a szabad féréhelyek és pedagdgiai szempontok figyelembevételével hozza meg

déntését.

3.2. A feinéttképzési jogviszony megsziintetése

A felndttképzési jogviszony a szakmai vizsgaid&szak utolsé napjan megsziinik. Amennyiben a

tanuld nem tesz szakmai vizsgét, az utolsé oktatdsi napig tart.

A résztvevd jogviszonydnak megsziintetését irdsban kezdeményezheti az Igazgaténal. Kilépés
elétt a résztvevd leadja az iskolai tulajdont képezs kényveket, eszkdzéket, felszereléseket,

valamint diakigazolvanydt.

A résztvevd jogviszonya megszlnik, ha az igazolatlan mulasztdsa meghaladja a 30 6rat és az
iskola legalabb kétszer figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.
Az iskola megsziinteti a jogviszonyt akkor is, ha az elméleti 6rékrél vald mulasztas meghaladja

a szakmai program szerinti draszdm 20%-at, ha a résztvevd nem teszi le a tanév kézbeni
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vizsgakat vagy a gyakorlati mulasztas meghaladja az adott teriiletre elGirt 6raszam 20%-at, és

a gyakorlatot nem pétolta. A megsziintetésrél az iskola igazgatdja frasban értesiti a résztvevot.

A feln&ttképzési jogviszony megsziinhet tovabba a résztvevé ellen indftott fegyelmi eljarés

hatarozatanak értelmében, a hatdrozat jogerére emelkedésének napjan.

4. RESZTVEVGI ERDEKVEDELEM

4.1. Erdekvédelmi forumaok, szervezetek

A képzésben résztvevé a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz a kévetkezé modokon

juthat hozzé: honlap, hirdetd tébla, kdrlevél, www.ugyfelkapu.pannonkincstar.hu (internetes

informacids oldal), oktatéi értesités, ligyfélkapu.

A didk-érdekképviselet osztalyszint(i féruma az osztaly-didkbizottsig (ODB), vezet6it az osztaly
tagjai valasztjdk évente. Az osztaly minden tanuléja/résztvevéje részt vehet osztdlyszint(
déntések meghozataldban.

A résztvevik kdzbsségének

e jogavan:
sajat mikodésének, munkajanak megszervezésére, sajat szervezeti és miikidési szabalyzatanak
megalkotdsara, tisztségviselSi megvalasztasara, sajat tajékoztatasi rendszerének kialakitasara.
e véleményezési joga van:
a résztvevék nagyobb kozdsségét érinté valamennyi kérdésekben, a résztvevS ellen folyo
fegyelmi eljdrasban, a észtvevk helyzetét elemzd, értékel6 beszamoldk elkészitésében,
elfogadasaban, a tanuldi palydzatok, versenyek meghirdetésében, megszervezésében, tanoran
kiviili tevékenységek formainak meghatarozasaban.
A résztvevék egyéni, vagy nagyobb csoportjdt érinté problémdikkal, kérdéseikkel,
véleményiikkel irdsban vagy széban fordulhatnak oktatdikhoz, osztalyfénékiikhéz, a
nevelétestillethez, az iskolavezetéshez. A résztvevék aldirdssal elldtott kéréseikre, kérdéseikre,
felvetéseikre, javaslataikra az érintettektél legkésébb 30 napon belil valaszt kell adni.
A résztvevSk kezdeményezhetik didkkér |étrehozésat, csatlakozhatnak didkkorhéz, ha annak
céljai, miikddése nem ellentétes az iskola Pedagdgiai programjaban megfogalmazott

alapelvekkel, és ha a diakkér valamennyi tagja a didkkor Glésein, az iskolai szabalyzatok
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eléirasait megtartja. A diakkor létrehozdsardl az iskola igazgatojat tajékoztatni kell. Az iskola a
diakkér munkajat helyiség biztositasdval segiti, a teremigényt legaldbb két nappal a digkkér

ulése elStt a terembeosztasért felelds munkatarssal kell egyeztetni.

4.2. A résztvevék tdjékoztatdsa

Az Iskola a résztveviket tdjékoztatja az intézmény egészének életérél, az iskolai munkatervrél,
az aktudlis tudnivalokrél az intézmény honlapjan keresztiil, illetve az intézmény 4éltal
miikddtetett ligyfélkapus feliileten keresztiil.

A résztvevé joga, hogy tanulmanyaival, osztédlyzataival kapcsolatban az oktatotdl minden
informdciot megkapjon. A témazadrd dolgozatokat az oktatét hét nappal a megirds el6tt
bejelenti. Egy tanitdsi napon maximum két témazard dolgozat irathatd. Az oktatd kételes a

dolgozataokat két héten beliil kijavitani.

5. RESZTVEVOI KOTELEZETTSEGEK

5.1. Magatartdsi kbtelezettségek
A résztvevd a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet nem folytathat, amellyel az 6ra menetét,
tarsait, oktatdjat zavarja. Viselkedésében legyen udvarias, figyelmes, empatikus magatartast

tandsitson. A tanitas ideje alatt kulturalt, az alkalomnak megfelelé kiilsével jelenjen meg.

Az osztdlyban tdrtént rendkivilli eseményt (baleset, rongalas) haladéktalan jelentenie kell az
oktatonak, illetve az igazgaténak.

Valamennyi tanulénak/résztvevéinek kotelessége sajat kdrnyezete és az altala hasznalt
eszkbzok rendben tartdsa. A tanuld/résztvevs az 6ra utén kiteles a teremben maga utan rendet
rakni.

Minden résztvevd anyagi felelGsséggel tartozik a tanuldra rabizott eszk6zdkért.

Az iskolai szakmai gyakorlatokon a résztvevikt6l elvart a figyelmes, empatikus magatartas. A
résztvevék a szakmateriletnek megfelel6 etikai normdkat tartsik be. Elvéras, hogy a
gyakorlaton minden résztvevd a személyi higiénia szabdlyainak megfelel@en, tisztan, dpoltan
jelenjen meg,

A résztevg dltal elkdvetett kézosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
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megel&zésének elGsegitésére, kivizsgdldsa és elbirdsldsra az intézmény vezetdje

munkacsoportot hozhat [étre, amennyiben ezt sziikségesnek talalja.

Az iskola tertileién és a gyakorlati képz&helyen tilos:

¢ minden kdbitészer vagy annak minésiilé egyéb szer hasznalata (a hasznalat minden
kabitdszerrel valé fogalomra értendd);

e anem arra a célra kijel6lt helyen térténd dohanyzas;

e szeszes ital fogyasztasa;

e az agressziv viselkedés;

e atiszteletlen magatartas.

5.2. Hignyzdsok igazoldsdanak rendje

A résztvevd koételes a tanitdsi drakrdl és a gyakorlati foglalkozasokrd! valé tavolmaradast 8
napon heliil igazolni. Ellenkezd esetben a mulasztas igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

A résztvevs hidnyzasét koteles telefonon, vagy levélben az osztalyfénokkel tudatni a hidnyzas

megkezdésének napjan. Telefonos bejelentést a tanulmanyi osztalyon is tehet.

6. A TANDIIFIZETES RENDIJE

A résztevé a felndttképzési szerz6dés szerinti tandijat koteles fizetni. A tandij részletes
befizetésének szabalyozdsa az intézmény altal mikodtetett tgyfélkapun érhetd el. A tandi]
befizetése is azon keresztil térténik. A felnéttképzési szerzédés modositasat a résztvevd és az

intézmény is a szerz&dés alapjan kezdeményezheti.

7. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendet a nevelftestiilet a didkénkormanyzat véleményének kikérése utan 2013. oktdber
4-¢j értekezleten fogadta el, a Hazirendben foglaltakat megtdrgyalta, azzal egyetértett.

A Hazirendben foglaltakkal a fenntarté egyetért.

A Hézirend 2024. évi maédositasait az oktatdi testiilet a fenntartd egyetértésével elfogadta.
A fenntarté a médositott hazirendet jovahagyta.

Az iskolaban DOK és képzési tandcs nem miikédik.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az intézmény oktatoi testiilete a hazirend mddositasanak tartalmat megismerte és elfogadta.

< p | :
Budapest, 2024. jtnius 28. htepid e v
Ridegié Cseke Irén Erika
oktatd

az oktatdi testiilet képviseletében

Az intézmény hazirendjénck modositdsaval egyetértek és jovahagyom.

Budapest, 2024. jalius 26. Pl T
Pollak Tibor
iigyvezetd
a fenntartd képviseletében

Igazgatéi nyilatkozat

Az intézmény megbizott igazgatdjaként nyilatkozom, hogy az intézményben didkonkormanyzat €s
képzési tanacs nem miikddik.

Budapest, 2024, augusztus 30. L\~ >~
Csany1 Miklés

megbizott igazgat®






