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KEPZESI PROGRAM

Tarsashazkezel6
Condominium Building Manager
Wohneigentumsverwalter

PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO szAMA: 04134002

A PROGRAMKOVETELMENY MEGJELENESENEK DATUMA: 2021. JANUAR 08.

A képzési program tartalma kizardlag a fejlécben szereplé képzé tulajdondt képezi, minden modositas,
kozzététel, terjesztés vagy kereskedelmi hasznositds a képzd kifejezett hozzéjaruldsa nélkil a 1999. évi LXXVI.
térvény a szerz6i jogrol és a Polgéri Torvénykonyv megsértését jelenti.

1
l\/l Papiralapt képzési program esctében a szakertd szignoja: {’
clektronikusan megszerkesztelt kipzési program esetében legalabb fokozott biztonsag elekironikus alafrasa.
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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1.1.1. | Képzés magyar nyelvii megnevezése: | Tarsashdzkezel§
1.1.2. | Képzés angol nyelv(l megnevezése:
Condominium Building Manager
(Title of training)
1.1.3. | Képzés német nyelvli megnevezése:
Wohneigentumsverwalter
(Titel der Ausbildung)

1.2. A képzés célja: A képzés célja, hogy a résztvevdk a tanulasi folyamat sordn elsajatitsdk a
Tdarsashdzkezeld szakképesités megszerzéséhez sziikséges ismereteket
és kompetenciakat, valamint képesek legyenek azok alkalmazasara.

1.3. A képzés célcsoportja; A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a képzési
programmal elérhetd ismeretek és kompetencidk megszerzését tizte ki
célként maga elé.

1.4, A képzés sordn megszerezhetd o A térsashézl ingatlan (jzemeltetésév-él__Ié'b—csﬁolatos feladatokat lat el.

kompetenciak: * A tarsashazi ingatlan fenntartasaval kapcsolatos feladatokat lat el.

o A tirsashdz miszaki dllapotardl felmérést készit és javaslatot tesz a
révid, k6zép és hosszttavu feldjitdsokra.

* El6késziti és lebonyolitja az ingatlan feldjitasat.

* A térsashdz vagyonat kezeli, a szamviteli torvény és egyéb jogszabdlyok
szerint, és konyvelési feladatokat lat el.

¢ Hasznositasi tervet dolgoz ki.

e Elszdmolast, kdltségvetést készit.

* Palyazatokat készit.

* Javaslatokat készit a tarsashaz legfébb dontéshozd szerve szdmdra.

* KOzgy(ilést készit el6, a kbzgy(ilés hatrozatait végrehajtja.

» Beszedi a kdzds koltséget.

* Munkaszerz6déseket, megbizasi és véllalkozasi szerz8déseket kot, jogi
eljardsban vesz részt.

* Kapcsolatot tart a kiilsé és belsd partnerekkel.

o Szervezi a tlz- és baleset-, érintés- és kérnyezetvédelmi feladatok
ellatasat.

« Kezell és nyilvantartja a tarsashaz és a tulajdonosok térvényben el&irt
dokumentumait és adatait.

» A tulajdonosokkal folyamatosan kapcsolatot tart.

* Az adott térsashdzra vonatkoz6 kezelési tervet készft.
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2. A képzésbe valo bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1 Iskolai végzettség: érettségi végzettség
2.2 Szakmai végzettség: nem sziikséges
2.3. Szakmai gyakorlat: nem szlikséges

2.4, Egészségligyi alkalmassag: nem szlikséges

2.5. Elézetesen elvart ismeretek: -

2.6. Egyéb feltételek: ==

3. Tervezett képzési id6

[E
| 31 Aképzés draszama: 240

i 3.2 Megengedett hidnyzas mértéke: 20%

4, A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése: Oraszéma:

41. Tarsashazkezeld 240

4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése: Tarsashazkezeld

4.1.2. | Célja: A tananyagegység célja, hogy a résztvevék a tanulési folyamat soran
elsajatitsak a Tarsashdzkezeld tananyagegység megszerzéséhez
szukseéges ismereteket és kompetencidkat, valamint képesek legyenek
azok alkalmazasara.

4.13. | Megvaldsitdsa soran alkalmazott A képzésben részt vevd — személyes vagy interaktiv és tavolléti
munkaformak: kapcsolattal megvalésulé — jelenlétét igényl6 kontaktérds, egyéni vagy
csoportos képzés munkaformai lehetnek: frontalis oktatas, egyéni
feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényld 6nallé
tanulés (tavoktatds) munkaformai lehetnek: tavoktatasi tananyagba
épitett irdnymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis platformon
vald tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas.

4.14. | Megvaldsitdsa soran alkaimazott A tananyagegység/modul/képzési rész/témakér tartalmanak,

képzési modszerek: jellegének, a megvalésitds soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport vagy az egyén igényeinek megfelelden a médszerek
a kovetkezok lehetnek: el6adas, magyarazat, szemléltetés,
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megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés, egyiittes és 6nélld tananyag
feldolgozds, csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok
megoldasa, projektmddszer, feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, tavoktatasi tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.15. | Oraszéma: 240
4.1.6. | Beszdmithaté éraszédma:! 120
4,1.7. | Tartalma: e A tdrsashaz alapdokumentumai (tarsashazi alapitd okirat, szervezeti

és m(ikddési szabalyzat) mdszaki leirdsa, alaprajza. A k620s tulajdon
rendeltetésszer(i hasznalatdhoz folyamatosan szilkséges szolgaltata-
sok biztositadsdnak teend6i (Kézlizemi dijak - hatdrid6k, megfizetés,
szolgaltatdkkal egyeztetés, a kdzponti berendezések iizembentartéi
feladatai, gondnoki, hazfelligyel6i, hazmesteri szolgaltatasok meg-
szervezése),

e  Atarsashazi szervek felépltése és miikddése. A tarsashdzakra vonat-
kozd jogszabalyok, a tarsashazi kbzés és kiilén tulajdon fogalma, a
tarsashaz alapitas folyamata, az ingatlannyilvantartdsi eljarasok és a
tulajdoni lapon rogzitett adatok.

e Azingatlanok statikai és épitészeti jellemz6i, az épliletszerkezetek és
szakipari szerkezetek, az ingatlanoknal alkalmazandé teriiletszdmita-
sok és meérfszamok. Az épliletek alapvetd gépészeti, villamossagi
rendszerei, a megujuld energia. Az épiletdiagnosztika, épliletgépé-
szet alapjai,

» Atdrsashazak vonatkozasdban felmeriil6 miszaki kérdésekre vonat-
koz6 szabalyok.

® Az alapvet§ gazdasagi, pénziigyi, szamviteli szabélyok, kényvelési
alapismeretek.

o  Atdrsashaz lehet6ségei a kéz6s tulajdon hasznosftiasiban.

e A szamviteli térvény, a tarsashazi torvény elszdmolasra vonatkozd
rendelkezései, az egyéb szervezetekre vonatkozd szamvitell jogsza-
balyok, a biintetdtérvénykdnyv gazdasagi blincselekményeire vonat-
kozé rendelkezései.

®  Atdrsashdzra vonatkozd pélyazati kifrasok. A térsashdz szempontja-
bél relevéns palyazati felhivésok.

e  Atdrsashaz igényeinek megfeleld javaslatok kidolgozasa.

®  Atdrsashazi térvény és a szervezeti-miikidési szabalyzat eléirasai. A
polgéri térvénykdnyv hatarozatok végrehajtasaval dsszefiiggd része,
a dologi jogi és kdtelmi jogi alapok.

o A térsashdzi térvény koz6s kdltség elszdmoldséra vonatkozd szaba-
lyai, valamint a szervezeti-mUikodési szabalyzat kbzds koltségre vo-
natkozo része,

e A munkaszerzédésre, megbizasi és véllalkozasi szerz6désekre vonat-
koz6 jogi szabalyozas, a szerz6dések tartalmi és formai elemei.

e  Atdrsashazak Ugyeiben érdekelt szerepl6i felkésziiltség és ennek
megfelel§ kapcsolattartas.

»  Aszilkséges hatdsagi eljardsok, az OTEK és a HESZ szabalyai, a tliz-,
baleset-, érintés- és kdrnyezetvédelmi szabalyok.

! Kontaktérdtdl eltér munkaforma alkalmazdso esetén, ha az a képzés draszdmdba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.

4
I\,I/ Papiralapti képzési program esetében a szakdrté szignoja: 10
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legaldbb fokozott biztonsdgu elektrotikus aldirasa.




Pannon Kincstar Kft Képzési program
Engedélyszam: E/2020/000119 Tarsashazkezel8

! e  Atérsashdz alapdokumentumaira (alapité okirat, szervezeti-miiko-
dési szabalyzat, tarsashazi hatarozatok, Hatarozatok konyve stb.),
| valamint a személyes adatok nyilvantartasara vonatkoz6 tarsashazi
| és adatvédelmi szabalyok.
* A kommunikacios alapok, a digitalis eszkozok alkalmazdsa, a szamf-
! togép biztonségos kezelésének szabalyai, Microsoft Office program
; ismerete.
| e  Avalasztott tarsashazra vonatkozo jogi, muszaki és pénzlgyi adatok,
! az elszamolas, koltségvetés és hasznositasi terv kész{tésének me-
nete,

e Aképesitd vizsgahoz szikséges (a képesits vizsgara bocsatas
feltétele) projektfeladat (Tarsashdzkezel§ kezelési terv)
kovetelményei.

4.1.8. | Atananyagegység elvégzésérslszold | A tananyagegység elvégzésérdl nem kerul kiadasra kiilon igazolas.
igazolas kiadasanak feltételefi): A 7.2. pontban meghatarozott feltétel(ek) teljesitése esetén a képzés
vegen keriil kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:? (f6) 40 f@ 1

6. A képzésben részt vevoé teljesitményét értékel6 rendszer leirdsa

(valamint, ha a képzés szdmonkérést tartalmaz, akkor a szamonkérés maodja, pétias lehetGsége és annak mddja, tovabba a
képzés befejezésének feltétele)

6.1.3 | El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés résztvevd kérésére biztositott.

A képzésben résztvevd elérehaladdséat képzés kozben fejleszté értékelés keretében értékeljiik. A fejleszt6
értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket pontositsa, az
oktatdk tanulasszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejlesztd értékelés modjai lehetnek: Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Képzésben
résztvevé visszajelzései, Beszélgetés, Feladatlap kitoltése, (6n)ellenbrzé kérdések.

A fejleszt6 értékelés nem tartalmaz szimonkérést, nem tartozik hozzd minGsités, a tanulasi és tanitasi
folyamatokat szolgalja.

A képzéshez szdmonkérés (mérés) kapcsolddik, mely a képzés befejezésének feltétele.

A szamonkérés a képzési programban meghatarozott tanuldsi eredmények elérésének vizsgalatara iranyul, a
feln8ttképz6 intézmény szervezésében valosul meg és a tanusitvany kiallitdsanak feltétele. A szamonkerés a

2 Zért rendszerd elektronikus tdvoktotds esetén nem relevans.

? A képzési program 6.1. ponitjoban o felndttképz@ intézmeény szervezésében megvoldsulo értékeld rendszer kerif bemutatdsra. A képesité vizsgat nem a
képz6 intézmeény szervezi és bonyolitjo. A szokképesités megszerzésére iranyulo képesito vizsgat a szakképzésrél s2616 torvény végrehajtasard! o 12/2020.
{1l. 7.) Korm, rendeletben szabélyozottak szerint, vizsgaztatosi engedéllyel rendelkezo akkreditdft szakképzési vizsgakézpont szervezhet. A képesité
vizsgéhoz Projektfeladat is kapcsolodik, mely a képesité vizsgara bocsatds feltétele: a vizsgdzonak Tdrsashdzkezeld kezelési tervet
kell készitenie és a képesité vizsga idépontja eldtt legalabb 15 nappal korébban be kell nyujtani a vizsgakbzpont szdmdra. A képesité vizsga
megszervezésehez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a képzési program elozetes mindsitésekor hatdlyos
programkévetelmeényben érhet6k el.

M Papiralaph képseési program esetében a szakértd szignaja: ﬂ i
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képzés végén kerll megtartasra, feladatait, kdvetelményeit és értékelési szempontjait a képz6 intézmény
allftja 6ssze a képzés céljanak és tartalmanak megfelelSen.
1) A szdmonkérés médja

A képzés jellegéhez illeszkedGen, a képz6 intézmény dontése alapjan az alabbi szamonkérési modok egyikével
vagy kombinacidjaval valésulhat meg:

o (rasbeli (pl. feladatsor, teszt, esszé, szamitasi feladat),

o szobeli (pl. tételhlizds, szakmai beszélgetés),

» gyakorlati (pl. feladatmegoldas, bemutatd, esettanulmaény feldolgozas),
e projektfeladat / portfélié (pl. 6nallé munka, beadandé, prezentacid).

2) Mindsitések

A szamonkérésen megszerezheté mingsitések:

o Megfelelt
o Nem felelt meg

A megszerezheté mindsitésekhez tartozo kdvetelményszintek:

o Megfelelt: legalédbb 51%-0s teljesitmeény
e Nem felelt meg: 50% vagy az alatti teljesitmény

3) P6tlas, javitas lehetdsége

e ,Nem felelt meg” mindsités esetén a szamonkérés egy alkalommal megismételhetd.
e Elmulasztott szdmonkérés egy alkalommal pdtolhatd.

A javitas és potlas id6pontjat a képzd intézmény hatdrozza meg, lebonyolitisa az 1)-es pontban leirtakkal
azonos mddon térténik.

4) A képzés befejezésének feltétele: a szamonkérés (mérés) ,,Megfelelt” minésitésd teljesitése.

‘7. A képzés zdrésa

7.1

A képzés elvégzéséré| sz6l6 igazolds | TANUSITVANY
megnevezeése: 2013. évi LXXVII. torvény 13/B. §
11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2.

A képzés elvégzésérél sz616 A képzés elvégzésérél szol6 tanlsitvany kiadasanak feltételeli):
igazolas kiaddsanak, a képzés ¢ a képzésen vald részvétel - a képzésben résztvevdvel kotott
befejezésének feltétele(i): feln6ttképzési szerzédésben meghatarozott hianyzds mértékének,
illetve a megengedett hidnyzas mértékének tullépése esetén a
képzésben részt vevl személyt érintd kévetkezményeknek a
figyelembevételével,

¢ a feln6ttképzd intézmény szervezésében megvaldsuld szdmonkérés
(mérés) Megfelelt mindsités( teljesitése.

6
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8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1. Személyi feltételek: * A képzési program tartalmahoz illeszkedé fels6foku végzettségl
oktato, vagy

o felséfokl végzettségl és a képzési program tartalmahoz illeszked6
legalabb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkez6 oktato, vagy

* a képzési program tartalmahoz illeszked6 kozépfoku végzettségl és a
képzési program tartalmahoz illeszked6 legalabb 3 éves szakmai
tapasztalattal rendelkezé oktato, vagy

o kozépfoku végzettségi és a kepzési program tartalmahoz illeszkedd
legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktatd, vagy |
» legalabb 10 éves, a képzési program tartalméhoz illeszkedd szakmai
tapasztalattal rendelkezd oktatd.

8.2. Személyi feltételek biztosftasanak Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerz&déssel,
médja: megbizasi szerzd6déssel vagy az oktato alkalmazésat bizonyitéd mas
szerz6déssel vagy megallapodassal.

8.3. Targyi feltételek: A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igénylé képzési rész i
esetén: |
e A résztvevék létszamanak megfelel6 oktatoterem és a hozza
kapcsolédo berendezési targyak: (flipchart) tabla vagy kivetitd,
résztvevsi és oktatdi létszamnak megfelel6 asztal és szék,

* laptop/személyi szamitégep, szoftverek, internetelérés. [

A képzéshen részt vevd interaktiv és tévolléti kapcsolattal
megvalosulé jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igénylé képzési rész esetén:

e intézmény részerdl: a képzési program megvalositasahoz sziikséges
szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési program
megvaldsitasahoz szlikséges szoftverek;

o képzésben résztvevd részérél: a képzés elvégzéséhez résztvevli
oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkdzok (példaul laptop/személyi
szamitogép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera) és
internetelérés.

84. Targyi feltételek biztosftassnak modja: | A képzéshez szikséges targyi feltételek, eszkozok meglétét a
feln6ttkepzé tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb
hasznalatra irdnyuld jogviszony, vagy méas megdllapodas alapjan
biztositja.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal megvalosulo
jelenlétét igényld, llletve a képzésben résztvevs személyes jelenlétét
nem igénylé képzési rész esetén: a képzes elvégzéséhez résztvevdi
oldalrdl sziikséges szdmitdstechnikai eszkbz6ket és internetelérést a
képzésben résztvevs sajat eszkdzekent biztositja.

8.5. A képzéshez kapcsol6dd egyéb

specidlis feltételek: Nincseneks

8.6. A képzéshez kapcsolodo egyéb
specidlis feltételek biztositasanak -
madja:

7
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9. Az elGzetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata: A képzési program el6zetes minésitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes minSsités id6pontja: 2026. 05. 05.

Az elbzetes mindsitést végzs felnbttképzési
szakért§ neve:

Padar Tivadar

Az el6zetes minSsftést végz6 felnbttképzési
szakért§ nyllvantartasi szama:

Felnbttképzési szakért6 aldfrésa: /%6 /M ,
7/

Felnéttképz6 intézmény képviselBjének / /

alairisa; 0 %

FSZ/2020/000057

8
M Papiralapti képzési program esetében a szakérté szigndja: p
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legaldbb fokozott biztonsdgu elektrdnikus alairasa.







